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. Zasady ogolne
I.1 Cele procedur:

Celem procedur jest zwigkszenie poziomu bezpieczenstwa uczniéow w szkole poprzez:

e wdrazanie zasad postepowania warunkujacych bezpieczenstwo dziecka,

e usystematyzowanie zasad postgpowania wobec uczniow,

e zwigkszenie kontroli nad osobami wchodzacymi na teren szkoty,

e zapewnienie sprawnej organizacji pracy oraz przeptywu informacji pomiedzy

podmiotami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo na terenie szkoty.

Procedury dotycza:

e kadry zarzadzajacej,
e nauczycieli,
e rodzicow/prawnych opiekunéw ucznidow, - uczniow,

e pracownikow administracji 1 obstugi.

|.2 Podstawy prawne stosowanych procedur:

1. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r o postgpowaniu w sprawach nieletnich (Dz.u.
1982 nr 35 poz. 228).

2. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. 1982r nr 35 poz. 230).

3. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r -Prawo o$wiatowe( Dz. U. 2017r poz. 59)

4. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r- Przepisy wprowadzajace ustawe- Prawo oswiatowe
(Dz.U. 2017 poz. 60).

5. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982r -Karta Nauczyciela (Dz. U. 2017r poz. 1189.
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6. Rozporzadzenie MEN z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz .U.2003r nr 6 poz. 69).

7. Rozporzadzenie MEN z dnia 11 sierpnia 2017r w sprawie wymagan wobec szkot i
placowek (Dz. U. z 2017r. poz. 1611).

8. Konstytucja RP (Dz .U. 1997r nr 78 poz. 483).

9. Konwencja o prawach dziecka, przyjeta przez Zgromadzenie Ogélne Narodow
Zjednoczonych dnia 20 listopada 1989r (Dz. U. 1991 nr 120 poz. 526).

10. Statut Publicznej Szkoty Podstawowej im. Jana Dtugosza w Nowej Brzeznicy.

1.3 Zasady ogolne:

Postepowanie w sytuacjach kryzysowych z udziatem ucznia powinno by¢ prowadzone w
mozliwie najszybszym czasie i przy zapewnieniu bezpieczenstwa psychofizycznego ucznia.
Uczen i jego rodzice maja prawo do petnej informacji o sytuacji i podjetych przez szkote
dziataniach ich dotyczacych.

Osoba odpowiedzialng na terenie szkoty za respektowanie praw ucznia jest dyrektor. Osoba
odpowiedzialng za monitorowanie respektowania praw ucznia jest pedagog szkolny.
Uczniowie wykraczajacy poza normy prawne i zasady zachowania akceptowane w szkole
ponosza sankcje przewidziane w Statucie Szkoty.

W sytuacji ,gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki oddziatywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty
powiadamia pisemnie Sad Rodzinny lub policj¢. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji
tych instytucji.

Nauczyciel, dyrektor lub pedagog dokumentuje zaistniate zdarzenia na terenie szkoty,
sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen 1 umieszcza ja w segregatorze

»Bezpieczenstwo w szkole”. Segregator znajduje si¢ w sekretariacie szkoty.

1.3.1 Ogolne zasady pozostawiania dziecka pod opiekq szkoly.

Kazdy podmiot szkoly powinien stosowa¢ si¢ do Rozdzialu 4 §15 — 32 ,,Bezpieczenstwo w
szkole i poza nia” Statutu Publicznej Szkoly Podstawowej im. Jana Dlugosza w Nowej
Brzeznicy.

1. Budynek szkolny stuzy realizacji celéw Statutowych.

2. Rodzice/prawni opiekunowie wychowankéw oddziatow przedszkolnych i ucznidw

szkoty przekazuja aktualne dane kontaktowe oraz informacje o stanie zdrowia dziecka.
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Rodzic/prawny opiekun zwalnia i usprawiedliwia dziecko poprzez wypetienie

formularza (zatacznik nrl i 2).

Szkota zwraca si¢ do rodzicéw/prawnych opiekundéw o wyrazenie zgody na:

a) Przetwarzanie danych osobowych ucznia w zakresie koniecznym do
prawidtowego funkcjonowania szkoty;

b) Publikacj¢ danych i wizerunku dziecka w celu promocji osiagnie¢ jego i szkoty na
stronie internetowej szkoty, gablotach informacyjnych w budynku szkoty, w
folderach i1 materiatach promujacych Szkotg, gazetach i stronach internetowych
lokalnych;

. Udziat dziecka w zajeciach pozalekcyjnych, wycieczkach, zajeciach terenowych,
imprezach klasowych i szkolnych, zawodach sportowych itp.
Podczas pobytu w szkole uczen pozostaje pod opieka nauczycieli i pozostatych
pracownikow szkoty, ktorych polecenia zobowigzany jest respektowac.
W czasie przeznaczonym na zaj¢cia lekcyjne, zajecia dodatkowe i zajecia §wietlicowe,
a takze podczas przerw pomig¢dzy zajeciami, uczen nie moze opuszczaé terenu
szkolnego. W salach lekcyjnych, pracowniach Sali gimnastycznej i hali sportowej
uczen moze przebywac wyltacznie za zgoda nauczyciela, respektujac obowigzujace
regulaminy. W czasie przerw $rodlekcyjnych uczniowie pozostajg pod opieka
nauczyciela dyzurujagcego w miejscu do tego wyznaczonym.
Uczen nie moze przynosi¢ do szkoty przedmiotow zagrazajacych bezpieczenstwu (np.
latarka laserowa, ostre narzedzia, substancje toksyczne, itp.). Uczen powinien
bezzwlocznie zglosi¢ pracownikom szkoty informacje o zauwazonych zagrozeniach.
Zasady postepowania dotyczace przyprowadzania do szkoty 1 odbierania ze szkoty
dzieci oddziatéw przedszkolnych oraz uczniéw, okresla Statut szkoty. Ponadto
umozliwia si¢, w nagtych przypadkach, aby informacja o osobie incydentalnie
upowaznionej do odebrania dziecka ze szkotly byta przekazana telefonicznie do
sekretariatu szkoty. Informacja ta powinna okresla¢ imiona i nazwiska: odbieranego
dziecka, jego rodzicow i osoby upowaznionej do odbioru dziecka oraz seri¢ i numer
dowodu osobistego osoby upowaznionej. Sekretariat potwierdza t¢ informacje
oddzwaniajac na podany przez rodzica numer zapisany w dokumentacji szkolne;j.

. Zasady korzystania uczniéw ze $wietlicy szkolnej okresla ,,Regulamin swietlicy

szkolnej”.
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11.

12.

Uczniowie samowolnie przebywajacy w innych miejscach niz wyznaczone sg
odprowadzani do pedagoga szkolnego. Konsekwencja niestosowania si¢ ucznia do
niniejszych zasad sg kary przewidziane w Statucie szkoty.
Wstep do budynku szkoty oséb niebedacych:
e uczniami lub pracownikami szkoty,
e rodzicami lub opiekunami prawnymi uczniéw szkoty, badz osobami
uprawnionymi do odbierania dzieci ze szkoty,
e kontrahentami lub wspolpracownikami szkoty,
e pracownikami Urzedu Gminy lub gminnych jednostek organizacyjnych,
e pracownikami Kuratorium O$wiaty w Lodzi lub urzedow administracji
publicznej powiatu pajeczanskiego lub wojewoddztwa todzkiego,
e uczniami, pracownikami, przedstawicielami innych szkot, jednostek,
podmiotow, wspdtuczestniczacymi w zajgciach i wydarzeniach na terenie

szkoty, podlega kontroli i ewidencji.

1.3.2 Organizacja zaje¢ dydaktycznych

1.

10.

Podstawowg formg pracy w szkole sg zajecia dydaktyczno—wychowawcze
prowadzone w systemie klasowo-lekcyjnym.

Godzina lekcyjna trwa 45 minut.

Przerwy migdzy lekcjami trwajg 5 1 10 minut, a dwie przerwy obiadowe po 15 minut.
Na podstawie zatwierdzonego arkusza organizacyjnego Dyrektor ustala tygodniowy
rozktad zaje¢ okreslajacy organizacje zaje¢ edukacyjnych.

O zmianach planowanych w rozktadzie zaje¢ uczniowie sg informowani przez
wychowawce lub innego nauczyciela.

Zajecia edukacyjne mogg by¢ prowadzone poza systemem klasowo-lekcyjnym w
grupach oddziatowych, miedzyoddzialowych 1 miedzyklasowych, a takze podczas
wycieczek 1 wyjazdow.

Podczas zaje¢ dydaktycznych i opiekunczych uczniowie pozostaja pod opieka osob
prowadzacych te zajecia.

Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci.

Kazda pracownia ma swoj regulamin, z ktérym jej opiekun zapoznaje swoich uczniow
na poczatku wrzeénia.

Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali, za co

odpowiadaja dyzurni 1 nauczyciel, ktéry prowadzit zajecia.
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11. W przypadku zagrozenia zdrowia lub zycia ucznidow i pracownikéw szkoty Dyrektor
moze podja¢ decyzje o okresowym zawieszeniu dziatalnos$ci szkolty zgodnie z
odrebnymi przepisami.

1.3.3 Organizacja przerw miedzylekcyjnych i dyZurow nauczycieli.

1. Przerwy migdzylekcyjne trwajg od 5 do 15 minut.

2. W czasie przerw uczniowie przebywaja w korytarzach szkolnych we wiasciwych
segmentach, w czasie przerw obiadowych réwniez w stoldwce szkolnej. W okresie
wrzesien-pazdziernik 1 marzec-czerwiec przy sprzyjajacych warunkach pogodowych
jako miejsce spedzania dtugich (15-minutowych) przerw moze zosta¢ réwniez
Wwyznaczony dziedziniec szkolny. Decyzje podejmuje Dyrektor szkoty. Uczen
zobowigzany jest zachowywac si¢ podczas przerw spokojnie, w sposob niezagrazajacy
bezpieczenstwu wlasnemu i innych os6b — nie biega¢, nie popycha¢ innych, nie
wychodzi¢ poza teren szkoty, dba¢ o czystos¢ 1 porzadek w najblizszym otoczeniu,
szanowac¢ mienie szkoty i cudzg wlasno$¢.

3. Uczen zobowigzany jest wypeknia¢ polecenia nauczyciela dyzurujacego i innych
pracownikow szkoty, reagowac na dostrzezone przejawy zta, bezzwlocznie zglosi¢
pracownikom szkoty informacje o zauwazonych zagrozeniach.

4. Podczas przerw nauczyciele petnig dyzury zgodnie z harmonogramem opracowanym
przez Dyrektora. Dyzury te sg integralng cze$ciag procesu opiekunczo-
wychowawczego szkoty i wchodza w zakres podstawowych obowiazkéw nauczyciela.

5. Celem dyzurow jest zapewnienie uczniom bezpieczenstwa przed zajeciami szkolnymi
(od godz. 7:30), podczas przerw miedzy lekcjami, na przerwie bezposrednio po
zakonczeniu zaje¢ w danym korytarzu oraz w czasie czekania uczniow na odwozy w
wyznaczonym miejscu.

6. W razie nieobecnosci nauczyciela dorazne zastgpstwo na dyzurze petni inny
wyznaczony nauczyciel.

7. Obowigzki nauczyciela dyzurujacego

a) Nauczyciel punktualnie rozpoczyna dyzur w wyznaczonym miejscu zgodnie z
planem dyzurdéw nauczycielskich.

b) Nauczyciel dyzurujacy jest caty czas czynny, nie zajmuje si¢ czynnosciami, ktore
przeszkadzaja w rzetelnym petnieniu dyzurdw.

€) Reaguje na niewtasciwe zachowania uczniow (zgodnie z procedurg postepowania

wobec uczniéw naruszajacych regulamin szkolny).
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d) Nauczyciel dyzurujacy zawiadamia Dyrektora szkoty o zauwazonych podczas
dyzuru zniszczeniach mienia szkolnego lub innych zdarzeniach zagrazajacych
zdrowiu i bezpieczenstwu uczniéw oraz pracownikow szkoty.

e) Jezeli w trakcie dyzuru nauczyciela uczen ulegnie wypadkowi, nauczyciel
dyzurujacy zobowigzany jest do przestrzegania procedury dotyczacej wypadkow i
urazow uczniowskich, jednoczesnie zapewniajac obecnos¢ innego nauczyciela

dyzurujacego w danym miejscu.

1.3.4 Organizacja przewozu uczniow do i ze szkoly.

§1

1. Organizatorem przewozu dzieci do i ze szkoty z terenu gminy Nowa Brzeznica jest

Gmina Nowa Brzeznica.

2. List¢ ucznidow dowozonych ustala dyrektor szkoty w terminie do dnia 1 wrze$nia
kazdego roku szkolnego i przekazuje organizatorowi dowozu oraz przewoznikowi.

3. Organizator przewozu wspoétdziala z przewoznikiem i dyrektorem szkoty.

4. Szkola ma obowiazek reagowania zgodnie z zasadami statutu na zgtoszenia
opiekundéw dotyczace negatywnych zachowan ucznidéw w czasie przewozu.

5. Dyrektor z co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem informuje organizatora
przewozu i przewoznika o planowanych zmianach w terminach/godzinach dowozow
ucznidéw zwigzanych ze zmiang organizacji nauki w szkole.

6. Czasy podane na rozktadach jazdy autobusow, ktore ustala dyrektor szkotly sa
orientacyjne z uwagi na zmieniajace si¢ warunki pogodowe, rozne sytuacje panujace
na drodze oraz podczas wsiadania 1 wysiadania uczniow.

7. W przypadku opdznienia autobusu uczniowie czekajg na przystanku max 25 minut po
czym wracaja do domu.

§2
Uczen

1. Z przewozow moze korzysta¢ kazdy uczen, ktory znajduje si¢ na liScie uczniow
dowozonych i ktdry wraz z rodzicami/opiekunami prawnymi podpisat i dostarczyt do
szkoty zobowigzanie stanowigce zalgcznik nr 1 do niniejszej procedury, do dnia 15
wrzesnia kazdego roku.

2. Brak akceptacji niniejszej procedury lub nie dostarczenie do szkoty zobowigzania w
wyznaczonym czasie jest rtOwnoznaczne z rezygnacjg z przewozu ucznia do i ze

szkoty.
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Podczas jazdy uczniowie majg obowigzek siedzie¢ w miejscach wyznaczonych przez
opiekunow, pozostania na nich do czasu dotarcia do miejsca docelowego oraz do
bezwzglednego stosowania si¢ do polecen nauczyciela/opiekuna/kierowcy.

Podczas jazdy uczniom nie wolno:

e Wsiadac¢ i wysiada¢ z autobusu bez zgody opiekuna dowozu.

e Wstawac ze swoich miejsc, otwiera¢ okien, zasmiecaé pojazdu.

e Zadaé zatrzymania autobusu w miejscu do tego nie przeznaczonym.

e Rozmawia¢ z kierowcag w czasie jazdy.

e Dokonywac zniszczen w autobusie. Za zniszczenie lub dewastacje
rodzic/opiekun prawny ponosi odpowiedzialno$¢ finansowsa.

e Zachowywac si¢ w sposob hatasliwy, wulgarny, badz stwarzajacy zagrozenie
bezpieczenstwa jadacych w nim os6b.(Czy sytuacja stanowi ,,zagrozenie
bezpieczenstwa” uczniéw decyduje opieckun/kierowca przejazdu nie uczen).

Uczniowie wsiadajg 1 wysiadaja z autobusu tylko w ustalonym przez dyrektora szkotly
miejscu, uzgodnionym z przewoznikiem.

Uczniowie zobowigzani sg by¢ punktualnie w wyznaczonym miejscu wsiadania.

Przy wsiadaniu i wysiadaniu z autobusu uczniowie maja obowiazek zachowad
szczegblng ostroznos¢ tak, aby nie narazi¢ siebie 1 innych uczniéw na
niebezpieczenstwo wypadku.

Uczniowie po przyjezdzie do szkoly udajg si¢ do szatni, a nastgpnie na swietlice
szkolng lub bezposrednio na lekcje/zajecia.

Uczniowie powracajacy do domu ze szkoty oczekuja na autobus w $§wietlicy szkolnej
lub bezposrednio z zaj¢¢ udaja si¢ do wyznaczonego wyjscia ze szkoty, gdzie czekaja
na przyjscie opiekuna odwozu. W czasie drogi do autobusu uczniowie nie biegna, nie
przepychaja si¢ itp. Do autobusu wsiadajg pojedynczo, zachowujac ostroznos¢.

W przypadku, gdy uczen spdzni si¢ na odwoz, zobowigzany jest do udania si¢ do
sekretariatu szkoly i zgloszenia swojego spdznienia pracownikowi
administracyjnemu/nauczycielowi dyzurujagcemu lub dyrektorowi szkoty.

Uczniowie dowozeni majg obowigzek dostosowac si¢ do zasad zawartych w niniejsze;j
procedurze.

Jezeli uczen pomimo wielokrotnych upomnien, stwarza zagrozenie bezpieczenstwa

swojego lub innych przewozonych osob, niszczy autobus, nie dostosowuje si¢ do
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polecen opiekuna w autobusie moze by¢ czasowo wylgczony z mozliwosci

korzystania z dowozu szkolnego. O okresie zawieszenia decyduje dyrektor szkoty.

§3

Rodzice/opiekunowie prawni
Rodzice/prawni opiekunowie ponosza odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dzieci
dochodzacych z miejsca zamieszkania do przystanku autobusu, az do momentu
wejscia ucznia do autobusu oraz powracajacych po zajeciach z przystanku do domu od
momentu wyjscia ucznia z autobusu.
Rodzice/prawni opiekunowie ponosza materialng odpowiedzialnos$¢ za zniszczenia
dokonane przez ich dzieci w autobusach (w postaci przywrocenia do pierwotnego
wygladu i uzytecznosci lub rekompensaty pieni¢znej w okresie nie dluzszym niz 1
miesigc od zaistniatej sytuacji).
Rodzice/prawni opiekunowie ucznia ponizej 7 roku zycia badz upowazniona przez
nich osoba zobowigzani sg do odbioru dziecka z przystanku oraz do przyprowadzania
dziecka na przystanek.
W przypadku samodzielnego powrotu ucznia do domu lub jednorazowej zmiany
miejsca docelowego ucznia, rodzic jest zobowigzany napisa¢ zgode, wedlug wzoru —
zalacznik nr 2.

§4

Opiekun przewozu/kierowca
Autobus odjezdza z przystanku o godzinie ustalonej w rozktadzie jazdy. Opiekun
przed planowanym odjazdem sprawdza obecnos¢ oraz daje znak kierowcy do
rozpoczecia jazdy.
Opiekun przewozu wspoélpracuje z dyrektorem oraz opiekunami §wietlicy w zakresie
prawidtowej organizacji przewozow i zapewnienia uczniom bezpieczenstwa.
Opiekun przewozu jest odpowiedzialny za przestrzeganie zasad zawartych w
niniejszym regulaminie, decyduje o wpuszczeniu 1 wypuszczeniu 0oséb z autobusu w
wyznaczonych miejscach, podejmuje decyzje o wpuszczeniu 1 wypuszczeniu osob z
autobusu w wyznaczonych miejscach. Podejmuje decyzje co do dalszego

postepowania w przypadku awarii lub niewtasciwego zachowania ucznia. O kazde;j
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takiej sytuacji opiekun przewozu jest zobowigzany niezwlocznie poinformowac
szkote.

4. Kierowca autobusu wspiera opiekuna w jego dziataniach opiekunczych i
interwencyjnych.

5. W przypadku wypadku lub awarii autobusu przewozacego uczniow, kierowca
niezwlocznie zglasza sytuacj¢ do organizatora przewozu, natomiast opiekun sprawuje
opieke nad przewozonymi uczniami, zapewniajac im bezpieczenstwo do czasu
przyjazdu pojazdu zastgpczego.

6. Opiekun przewozu ponosi odpowiedzialnos¢ za uczniéw przewozonych od chwili
wejscia do autobusu, do chwili wyj$cia z pojazdu i przekazania ich pod opieke szkoty
oraz w drodze powrotnej ze szkoty do momentu wyjscia ucznia z autobusu.

7. Nauczyciel sprawujacy opieke nad dzie¢mi podczas przejazdu ma obowigzek zglosi¢
problemy wychowawcze dyrektorowi, wychowawcy, pedagogowi, osoba przyjmujgca
zgloszenie dokonuje wpisu w zeszycie klasowym (trzykrotne upomnienie ucznia
skutkuje obnizeniem zachowania na pdtrocze o jedng oceng).

8. Na czas nieobecnosci opiekuna zastepuje go pracownik szkoly wskazany przez
dyrektora szkoty.

§5
Opiekun przewozu/kierowca
Obowiazkiem przewoznika jest:

1. Terminowe dowiezienie ucznidow do szkoty i odwiezienie po zakonczonych zajeciach.

2. Przewozenie uczniow autobusami sprawnymi technicznie, posiadajacymi aktualne
badania techniczne, dostosowanymi do liczby przewozonych dzieci. Liczba
przewozonych dzieci nie moze by¢ wigksza niz okreslona w dowodzie rejestracyjnym
pojazdu.

3. Wiasciwe oznakowanie pojazdu zgodnie z przepisami prawa o ruchu drogowym.

4. Posiadania aktualnego ubezpieczenia OC oraz NW.

5. W przypadku awarii autobusu zapewnienie pojazdu zastepczego, spetniajacego
warunki okreslone w powyzszych punktach.

6. Wspotpraca z dyrektorem szkoty w zakresie koordynowania rozktadow jazdy,
ustalenia miejsc wsiadania i wysiadania ucznidOw oraz zapewnienia bezpieczenstwa
przewozu uczniow.

§6

Przepisy koncowe
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1. Niniejsza procedura przedstawiana jest wszystkim przewozonym uczniom oraz ich

rodzicom do 15 wrze$nia kazdego roku szkolnego. Ponadto procedura jest dostepna na

stronie internetowej szkoly wchodzac w sktad procedur obowigzujacych w PSP Nowa

Brzeznica.

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszg procedura decyzje podejmuja:

Podczas trwania przewozu — opiekun wraz z kierowca

W innym czasie, organizator przewozow w uzgodnieniu z dyrektorem szkoty

3. Nieznajomos$¢ niniejszej procedury nie zwalnia od odpowiedzialnosci porzadkowej za

jego nieprzestrzeganie.

Zalacznik nr 3 do Procedury przewozu uczniéw do i ze szkoty

1.3.5 Organizacja wycieczki

1. Czynnosci przygotowawcze do wycieczki:

a)

Nauczyciel informuje Dyrektora szkoty o zamiarze zorganizowania wycieczki,
omawia z nim: cele i zadania wycieczki, program wycieczki, termin wycieczki,

liste uczestnikow wycieczki, obsade opiekunczo — wychowawczg.

b) Nauczyciel zbiera od rodzicow uczestnikow wycieczki zgode — zat. 4 (w

formie pisemnej) na udziat dziecka w wycieczce oraz o§wiadczenia — zat 5 od
opiekunow wycieczki.
Nauczyciel gromadzi odpowiednig dokumentacje:

o Karte wycieczki — Zal. Nr 6

e Liste uczestnikoéw z telefonami kontaktowymi do rodzicow lub

opiekunow prawnych.

d) Nauczyciel gromadzi informacje o stanie zdrowia dziecka oraz ewentualnych

f)

przeciwskazaniach do podrézowania srodkami lokomocji. Rodzice maja
obowigzek udzieli¢ nauczycielowi wszelkich informacji dotyczacych stanu
zdrowia dziecka, jesli te mialyby negatywny wplyw na zachowanie
bezpieczenstwa w czasie wycieczki.

Nauczyciel przygotowuje: apteczke podreczng, wykaz uczniéw oraz leki
podawane systematycznie.

Nauczyciel omawia z uczestnikami wycieczki program wycieczki, zapoznaje

ich z regulaminem wycieczki — Zat. Nr 7
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2. Czynnosci przed rozpoczeciem wycieczki

a) Sprawdzi¢ obecno$¢ ucznidow wyjezdzajacych wedtug listy.

b) Pobra¢ od rodzicow zaordynowane przez lekarza leki.

c) Dopilnowac rozmieszczenia uczestnikow wycieczki na uzgodnionych
wczesniej miejscach w autokarze. Opiekunowie powinni zaja¢ miejsce przy
drzwiach.

d) Dopilnowac, aby przej$cia w autokarze byly wolne.

e) Ustali¢, gdzie znajduja si¢: podreczna apteczka, gasnice i wyjscia
bezpieczenstwa.

f) Zabra¢ do autokaru pojemnik z wodg, papier toaletowy, chusteczki
higieniczne, woreczki foliowe w celu utrzymania czystosci.

3. Czynnosci w trakcie wycieczki.

a) W czasie jazdy uczestnikom wycieczki nie wolno: przemieszczaé si¢ po
autokarze, wyrzucac¢ jakichkolwiek przedmiotéw z pojazdu, blokowac
zamkow, otwiera¢ drzwi i samowolnie otwiera¢ okien w czasie podrozy.

b) Po kazdym zakonczonym postoju lub przerwie w podrozy nalezy sprawdzié
obecnos¢.

4. Czynnosci po zakonczeniu wycieczki.

a) Omowic z uczestnikami wycieczki jej przebieg, ze szczegdlnym
uwzglednieniem ewentualnych niepoprawnych zachowan lub naruszen zasad
bezpieczenstwa.

b) Dopilnowaé, czy zostaty zabrane bagaze i rzeczy osobiste uczestnikow, czy
pozostawiono tad 1 porzadek oraz czy nie dokonano uszkodzen pojazdu.

c) Dokona¢ rozliczenia finansowego wycieczki.

5. Postgpowanie w przypadku awarii, pozaru, wypadku lub innych zagrozen.

a) W przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku, powstania pozaru, ewakuowaé
uczestnikow w bezpieczne miejsce, z wykorzystaniem wyj$¢ bezpieczenstwa,
jezeli zajdzie taka potrzeba.

b) W razie potrzeby udzieli¢ pierwszej pomocy przedmedyczne;j.

c) W razie koniecznos$ci angazowaé stuzby ratunkowe.

d) W przypadku zaistnienia koniecznosci korzystania z pomocy stuzb
medycznych, policji lub strazy pozarnej — po zakonczeniu — nalezy
bezzwlocznie zawiadomi¢ Dyrektora szkoty i postgpowac zgodnie z jej/jego

zaleceniami.
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1. Procedury reagowania w przypadku wystgpienia zewnetrznych
zagrozen.
Zagrozenia zewne¢trzne
Do najczes$ciej wystepujacych zewnetrznych zagrozen fizycznych naleza: podejrzenie
podtozenia tadunku wybuchowego, podejrzenie otrzymania podejrzanej przesytki, wtamanie
do szkoty potaczone z kradzieza, agresywne zachowanie ucznia, wtargnigcie osoby
posiadajacej bron, wtargnigcie terrorysty do szkoty, zagrozenie wybuchem pozaru lub
wybuch pozaru, zagrozenie wybuchem gazu lub wybuch gazu, zagrozenie niebezpiecznymi
srodkami chemicznymi lub biologicznymi, zagrozenie katastrofg budowlang i zagrozenie sita
zywiotowa. W niemal kazdym z powyzszych przypadkow dochodzi do ogtoszenia alarmu i
ewakuacji uczniow oraz personelu szkoty. Sposob ich przeprowadzenia powinien by¢ znany
wszystkim, a ¢wiczenia w przeprowadzaniu ewakuacji powinny odbywac si¢ raz w roku

szkolnym.

I1.1 Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy — zasady postepowania po ogloszeniu alarmu
w szkole.

Alarm lokalny w szkole jest jednym z kilku rodzajow alarméw, ktore moga by¢ oglaszane w
konsekwencji wystapienia zagrozen ekologicznych lub innych spowodowanych dziatalnoscig
cztowieka. Ma on na celu zapewnienie bezpieczenstwa w razie zagrozenia zycia i zdrowia
mlodziezy przebywajacej na terenie szkoty. Najczestszymi przyczynami, dla ktérych moze
zaj$¢ konieczno$¢ ogloszenia alarmu w szkole, sg zagrozenia zwigzane z powstaniem pozaru,
a takze mozliwo$¢ rozprzestrzenienia na terenie szkoty niebezpiecznych substancji
chemicznych lub tadunkéw wybuchowych. Najwazniejszym dziataniem, jakie nalezy podjac¢
w przypadku stwierdzenia zagrozenia, jest jak najszybsze powiadomienie o
niebezpieczenstwie wszystkich 0s6b znajdujacych si¢ w strefie zagrozenia 1 natychmiastowe
podjecie dzialan majacych na celu ratowanie zdrowia i zycia os6b zagrozonych. W tym celu
korzystamy z sygnatu alarmu lokalnego, ktérym w szkole sa trzy sygnaty dzwonka, trwajace
okoto 10 sekund kazdy, nastepujace bezposrednio po sobie.

Alarm lokalny w szkole jest sygnalem, ktory powinien by¢ znany wszystkim uczniom i
pracownikom szkoly. Tylko w wypadku, gdy nastgpilo bezposrednie zagrozenie zycia,

nauczyciel sam podejmuje decyzj¢ o ewakuacji, nie czekajac na ogloszenie alarmu.
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O ewakuacji decyduje dyrektor, ktory po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub inne;j
osoby zglaszajacej zagrozenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzj¢ o zawiadomieniu
shuzb (policja, straz pozarna) i ogloszeniu alarmu. W sytuacji braku pradu, sygnat alarmowy
moze by¢ oglaszany za pomoca gwizdka lub dzwonka recznego z jednoczesnym
komunikatem stownym podawanym przez osoby ogtaszajace alarm. Jest to sygnat do
natychmiastowego dziatania dla wszystkich pracownikéw szkoly oraz do bezwzglednego
wykonywania polecen nauczycieli przez uczniéw.
W duzej liczbie przypadkow wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa fizycznego niezbedne
jest wezwanie odpowiednich stuzb drogg telefoniczna.
Procedura wezwania powinna odbywac si¢ zgodnie z ponizszym schematem:

1) Wybranie numeru odpowiedniej stuzby.

2) Po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora danej stuzby podanie nastepujacych informacji:

e rodzaj stwierdzonego zagrozenia

e nazwe i adres szkotly

e imig¢ i nazwisko oraz petniong funkcje

o telefon kontaktowy

e zrealizowane dotad dziatania w reakcji na zagrozenie

3) potwierdzenie przyjecie zgloszenia i zapisanie danych przyjmujacego zgloszenie.
O zagrozeniu nalezy bezzwtocznie poinformowac¢ odpowiednie stuzby:

e Policja 997

e Straz Pozarna 998

e Pogotowie Ratunkowe 999

e Europejski Telefon Alarmowy obowigzujacym na terenie catej Unii Europejskiej 112

e Pogotowie Energetyczne 991

e Pogotowie Gazowe 992

e Pogotowie Cieplownicze 993

e Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994

e Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego 987

e Infolinia Policji (potaczenie bezptatne) 800 120 226.
Wszystkie dziatania od tej chwili maja prowadzi¢ do jak najszybszej ewakuacji wszystkich
0sOb znajdujacych sie na terenie szkoty. Musimy wiedzie¢, ze od tej chwili bezwzglednie
podporzadkowujemy si¢ poleceniom osob funkcyjnych. W przypadku uczniow taka osobg jest

nauczyciel, z ktorym w tym momencie mamy zaje¢cia. Akcja nie moze kierowa¢ wiele osob,
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bo prowadzi to tylko do dezorientacji i mozliwo$ci wybuchu paniki. Po rozpoznaniu
zagrozenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje o mozliwej i najkrotszej drodze
ewakuacji z budynku. Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiajg si¢ w szeregu i w sposob
zorganizowany kieruja si¢ do wskazanego wyjscia ewakuacyjnego. Nalezy si¢ poruszac po
prawej stronie korytarzy 1 klatek schodowych, wykonujac polecenia oséb funkcyjnych. Jezeli
alarm zostanie ogloszony w czasie przerwy, uczniowie powinni skupi¢ si¢ wokot najblize;j
stojacego nauczyciela. Nauczyciele i uczniowie, ktdrzy maja lekcje na wyzszych
kondygnacjach, schodzg po stwierdzeniu, ze uczniowie nizszych kondygnacji opuscili juz
budynek 1 drogi ewakuacyjne sg juz wolne. Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z
nauczycielem udajg si¢ na miejsce zbiorki. Jezeli alarm jest ogtoszony w czasie przerwy to
natychmiast udajemy si¢ (jezeli tylko nie zagraza to naszemu bezpieczenstwu) pod sale, gdzie
mamy mie¢ zaj¢cia i1 stamtad pod opieka nauczyciela postepujemy jak wyzej.

Zbiodrka na placu alarmowym stuzy sprawdzeniu obecnos$ci ucznidow klas i ustalenia osob
nieobecnych. Jest to bardzo istotne dla prowadzenia akcji ratunkowej przez wezwane stuzby
ratownicze.

Najwazniejsze zasady, ktore powinien pamigtac i przestrzega¢ kazdy uczen:

1) stuchaj i wykonuj doktadnie polecenia nauczyciela

2) badz opanowany, nie ulegaj panice

3) po przerwaniu zajec¢ udaj si¢ na miejsce zbiorki wraz z klasg drogg wskazywang przez
nauczyciela

4) pomagaj osobom stabszym

5) bezwzglednie podporzadkowuj si¢ osobom funkcyjnym

6) nie lekcewaz zagrozenia, nawet wowczas, gdy nie zagraza ci bezposrednio.

W przypadku osdb niepetnosprawnych bezpieczna ewakuacja powinna uwzglednia¢ rodzaj
oraz stopien niepetnosprawnosci, wiek wychowankow i ewentualne wykorzystanie na
potrzeby ewakuacji pomocy ze strony innych 0sob (pracownikow, uczniow).

Aby utatwi¢ ewakuacje 0sob z niepetnosprawnosciami mozemy wykorzysta¢ informacje
zawarte w procedurach ewakuacji lub instrukcji bezpieczenstwa budynku:

1) nalezy sporzadzi¢ list¢ uczniow z roznymi rodzajami niepetnosprawnosci,

2) nalezy rozplanowac¢ zajecia klas, w ktorych ucza si¢ osoby niepelnosprawne w taki
sposob, by osoby te nie musiaty przemieszczac si¢ poza najnizsza kondygnacje
naziemng budynku (przewaznie parter), nalezy przystosowac¢ drogi ewakuacyjne do
poruszania si¢ 0sOb z r6zna niepelnosprawnoscig, nalezy wyznaczy¢ opiekuna osoby

niepetnosprawnej na czas ewakuacji.
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Przyktady technik ewakuacji os6b z niepelnosprawnosciami:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

wykorzystanie krzesetka lub wozka inwalidzkiego - ratownicy sadzajg na nim osobe
wymagajacg pomocy, a nastepnie chwytaja za ndzki oraz oparcie

chwyt strazacki - ratownik przektada swoja reke miedzy nogami osoby ratowane;,
zaciskajac ja na nadgarstku zwisajacej reki ratowanego, ktadzie go sobie na barkach.
chwyt konczynowy - jeden ratownik staje za glowa ratowanego i chwyta go pod
pachy, drugi ratownik jest odwrocony do ratowanego plecami i chwyta go pod kolana
chwyt na barana - ratowany znajduje si¢ na plecach ratownika, ktory podtrzymuje go
obydwiema rekami za uda

chwyt kotyskowy - klasyczny sposéb przenoszenia matych dzieci

wykorzystanie koca lub innego podobnego rozmiarami materiatu - koc owija si¢
wokot rak 1 glowy

ratowanie w ten sposob, by mozliwe byto ciggnigcie osoby po ptaskiej réwne;j
powierzchni (szczegolnie przydatne przy ewakuacji 0s6b o duzej masie ciata,
nieprzytomnych oraz w zadymieniu gdzie niec ma mozliwosci przyj¢cia postawy

wyprostowanej).

I1.2 Wtargnigcie napastnika (terrorysty do szkoly).

Postepowanie nauczycieli:

1.

Jezeli nie miate$ szansy na ucieczke, ukryj si¢, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj
sig) - szybkie zamkniecie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie do
pomieszczenia 1 zabicie kolejnych osob

Wycisz 1 uspokdj uczniow - wszelkie dzwigki wydostajace si¢ z sal lekcyjnych moga
spowodowac probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej
przez drzwi czy $ciang

Zaopiekuj si¢ uczniami ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi i uczniami, ktérzy
potrzebuja pomocy - nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na dzieci, ktére specyficznie
reaguja na stres i moga mie¢ problemy z opanowaniem €maocji.

Poinformuj policj¢ wysytajac informacje¢ tekstowa - SMS o zaistniatej sytuacji - w
przypadku wtargnigcia napastnika do szkoty niezbednym jest natychmiastowe
przekazanie informacji policji.

Zaston okno, zga$ $wiatto - nalezy zaciemni¢ salg¢ aby utrudni¢ obserwacje osob
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspotpracujace z napastnikami,

a znajdujace si¢ na zewnatrz obiektu szkolnego.
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6.

10.

11.

Nie przemieszczaj si¢ - przemieszczanie si¢ moze powodowac¢ dzwieki lub cien, ktéry
moze zosta¢ zauwazony przez napastnikow.

Stan ponizej linii okien, zejdz ze §wiatla drzwi - przebywanie w $wietle drzwi rzuca
cien 1 moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow.

Zejdz z linii strzatu, potoz si¢ na podtodze - z reguly napastnicy strzelajg na wysokosci
okoto 1 do 1,5 m. Strzaty z broni palnej bez problemu penetrujg drzwi i moga zabic¢
osoby znajdujace si¢ wewnatrz.

Jezeli padng strzaty, nie krzycz - napastnicy oddajac na §lepo strzaly przez zamknigte
drzwi chcg sprowokowac krzyki przerazonych osob i upewni¢ sie czy w salach
rzeczywiscie nikogo nie ma.

Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujace oddziaty policji w przypadku takiej
konieczno$ci same otworzg drzwi. Napastnicy moga zmusi¢ osoby funkcyjne do
przekazania komunikatu, ktory ma spowodowac¢ otwarcie drzwi.

W przypadku wtargnigcia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktora moze

by¢ ostatnig szansg na uratowanie zycia - w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca

jego celem jest zabicie jak najwigkszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki

moze da¢ jedyna szans¢ na uratowanie zycia.

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy daza do przejecia kontroli nad

szkota:

1.

Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie proby oporu moga by¢
uznane przez napastnikow jako akt agresji i zakonczy¢ si¢ Smiercig zaktadnikow.
Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie proby
oszukania napastnikdw moga zakonczy¢ si¢ Smiercig osoby oszukujacej.
Poinformuj, Ze nie mozesz wykona¢ jakiego$ polecenia - w takim przypadku
ewentualne niewykonanie polecenia napastnikow nie zostanie potraktowane jako
proba oporu.

Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji
patrzenie w oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i agresji.

Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zosta¢
uznane jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacj¢ w sytuacji.

Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwigkszy¢ szanse na
uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecydujg si¢ zabi¢ kogos dla

przyktadu.
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Procedury reagowania w przypadku wystgpienia wewnetrznych i zewnetrznych zagrozen

7. Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny - brak szacunku i agresja moga zostac¢
ukarane przez zamachowcow.

8. Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku czy
agresji i zosta¢ ukarane.

9. Uspokoj ucznidow, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu - zwracanie si¢ do uczniow
po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac lepsze ich
traktowanie przez zamachowcow.

10. Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji obnizy
agresj¢ ze strony zamachowcow wobec dzieci, ktorych zachowanie odstaje od reszty.

11. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwrdci¢ do uczniéw - kazda aktywnos¢
podjeta bez zgody zamachowcodw moze zostaé potraktowana jako akt oporu czy
agresji i w konsekwencji ukarana.

12. Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz
bedziemy mogli napic¢ si¢ czy zjes¢ positek.

W przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

1. Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchéw — mozesz zostaé
uznany za terroryste - policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikow nie jest w
stanie odrozni¢ napastnikéw od ofiar.

2. Nie probuj pomaga¢ stuzbom ratowniczym, dyskutowa¢ z nimi - proba pomocy sitom
bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowane jako
akt agresji.

3. Pot6z si¢ na podlodze, trzymaj rece z otwartymi dlonmi najlepiej na wysokosci glowy
- taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedace w
posiadaniu zamachowcow, ktorzy wtopili si¢ w szeregi zaktadnikow

4. Shuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej dziataniom -
postawa taka utatwia dziatania policji, a takze identyfikacje zamachowcow, ktorzy
probuja sie wtopi¢ w szeregi napastnikow.

5. Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw tzawigcych - tarcie oczu tylko pogarsza
skutki uzycia gazu tzawiacego.

6. Pytaj o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami - wszelkie samowolne
dziatania mogg zosta¢ potraktowane jako akt agresji i mogg utrudni¢ akcje ratunkowa

7. Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje majace
si¢ przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikow 1 identyfikacji

zamachowcow.
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10.

Procedury reagowania w przypadku wystgpienia wewnetrznych i zewnetrznych zagrozen

Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki twoja
tozsamos¢ nie zostanie potwierdzona - W pierwszej fazie operacji odbijania
zaktadnikow policja nie jest w stanie odrézni¢ zaktadnikoéw od napastnikow, ktorzy
czesto probuja si¢ wtapia¢ w thum 1 uciec z miejsca ataku.

Po wydaniu polecenia wyjscia — opu$¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal si¢ we
wskazanym kierunku - w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa nalezy wykonaé
polecenia doktadnie tak, jak tego chca sity interwencyjne.

Nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub
pozaru - najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero pozniej ratowanie

dobr materialnych.

11.3 Podlozenie ladunku wybuchowego.

Otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego:

1.

Prowadzac rozmowg z osobg informujaca o podtozeniu tadunku wybuchowego
zapamietaj jak najwickszg ilo$¢ szczegdtow - uzyskane informacje/szczegoly moga
by¢ istotne dla policji dla identyfikacji sprawcy alarmu.

Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamigtane informacje - w przypadku
stresujacej sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy z przypomnieniem
sobie istotnych informacji.

Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osobg odpowiedzialng w szkole za
uruchomienie procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje cato$ci
personelu szkoty.

Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu fadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczg¢ta niezwlocznie po
ogloszeniu odpowiedniego sygnatu. Ma ona na celu ochrong personelu przed skutkami
ewentualnej eksplozji tadunku.

Nie uzywaj telefonu komérkowego - eksplozja tadunku moze zostaé zainicjowana
falami emitowanymi przez telefon komoérkowy.

Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaty przedmioty, ktore nie naleza do jej
wyposazenia - stwierdzenie obecnosci nieznanego przedmiotu w klasie moze
przyspieszy¢ akcje policji i zminimalizowa¢ skutki ewentualnej eksplozji.
Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i
niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa.
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W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci 1 poinformuj osobe odpowiedzialng za
kierowanie dzialaniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecno$ci wszystkich
dzieci, utatwi zakonczenie ewakuacji calo$ci personelu szkoty.

Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta
pozwoli rodzicom na sprawny odbior dzieci 1 nie spowoduje blokowania drég

ewakuacyjnych

Przez podejrzany pakunek rozumiemy przesyltke, ktora moze zawiera¢ fadunek wybuchowy.

11.4 Podlozenie podejrzanego pakunku.

Podejrzany pakunek to przesytka z tadunkiem wybuchowym lub nieznang substancja.

W przypadku podejrzenia jej otrzymania:

1.

Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku - nalezy zatozy¢, ze
podejrzany pakunek jest tadunkiem wybuchowym, dopoki taka ewentualnos¢ nie
zostanie wykluczona.

Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w przypadku
tadunku wybuchowego moze on eksplodowac w trakcie proby manipulowania.
Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji
(tylko jezeli czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej
substancji moze ograniczy¢ rozprzestrzenianie si¢ substancji.

Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osob¢ odpowiedzialng za uruchomienie procedury
- osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacj¢ catosci personelu szkoty.

Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu fadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwlocznie po
ogloszeniu odpowiedniego sygnatu. Ewakuacja ma na celu ochrong personelu przed
skutkami ewentualnej eksplozji tadunku.

Nie uzywaj telefonu komorkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana
falami emitowanymi przez telefon komorkowy.

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i
niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa.
W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci 1 poinformuj osob¢ odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich

dzieci, utatwi zakonczenie ewakuacji calo$ci personelu szkoty.
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Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta
pozwoli rodzicom na sprawny odbior dzieci i nie spowoduje blokowania drog

ewakuacyjnych

IL.5 Wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego szkoly.

Sytuacja, gdy nastapild skazenie szkoty (szkota otrzymuje informacje o mozliwym skazeniu

substancja chemiczna/biologiczng)

Nalezy wowczas:

1.

Zaalarmowac¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, a osoby przebywajace na
zewnatrz ewakuowaé do budynku szkoty przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz
poprzecznie do kierunku wiatru.

Natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe, ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku.

W budynku - szkole, zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wylaczy¢ klimatyzacje.

W miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i odtrutki - maski
pylowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode
utleniona, mydto, olej parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania
skory.

Przygotowac¢ wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych, na wypadek
przeniknigcia srodka biologicznego lub chemicznych do wngtrza pomieszczeh czesta
zmiana tamponu lub nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym
pochlanianiem substancji.

Powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych
duzego wysitku.

Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczaé
uszczelnionych pomieszczen, przebywaé w poblizu okien i innych otworow
wentylacyjnych.

Oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z

otrzymanymi od nich wytycznymi.

Sytuacja, gdy szkola zostata skazona substancjg chemiczna/biologiczna, a zagrozenie zostato

wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu sig.

Nalezy wowczas:
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10.

11.

12.

13.

Nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie $cieraé
cieczy.

Aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem.

Pozamykac¢ okna oraz drzwi i wytaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggow.
Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos¢ podejrzane;j
substancji i nie wpuszcza¢ do niego innych oséb.

Powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole - dyrektora,
zastepce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje.

Zaalarmowac¢ wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty i ewakuowac je w rejon
ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru -
rejonéw ewakuacji powinno by¢ kilka, znajdujacych si¢ w roznych kierunkach od
szkoty, gdyz nie znamy kierunku wiatru, z jakiego bedzie wial w czasie
przedmiotowego zagrozenia, rejonem ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki, a nie
otwarta przestrzen.

Natychmiast po ogtoszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policja, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.

Jesli miat miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ doktadnie rece woda i mydtem,
zdja¢ ubranie, ktore miato kontakt z podejrzang substancja 1 wlozy¢ do plastikowego
worka.

Po kontakcie z substancja nie wolno: jes¢, pié, pali¢ do czasu uzyskania zgody
odpowiednich stuzb - policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania
skazen 1 zakazen.

W obiekcie — budynku, do ktorego nastgpita ewakuacja zamkna¢ i uszczelni¢ okna,
drzwi, otwory wentylacyjne.

Sporzadzi¢ liste 0sob, ktore miaty kontakt z podejrzang substancjg albo znalazty si¢ w
odleglosci ok. 5 m od niej. Liste przekazaé policji.

W miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i odtrutki - maski
pylowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalna, wode, wodg
utleniong, mydto, olej parafinowy, §rodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania
skory.

Przygotowac¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek

przeniknigcia srodkoéw biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen -
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czgsta zmiana tamponu lub nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym

pochlanianiem substancji.

14. Powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych

duzego wysitku.

15. Oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i1 postgpowac zgodnie z

otrzymanymi od nich wytycznymi.

Sytuacja, gdy szkola zostata skazona substancja chemiczna/biologiczna, a zagrozenie zostato

wykryte pdzno, np. gdy pojawity si¢ objawy reakcji na substancje lub/i ogniska zachorowan:

Nalezy wtedy:

1.

Nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie $cieraé
cieczy.

Powiadomi¢ osob¢ odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe - dyrektora,
zastepce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje.

Przykry¢ substancj¢ np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu si¢.

Pozamykac¢ okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopuscic¢ do przeciagow
Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzane;j
substancji 1 nie wpuszczaé do niego innych o0sob.

Ogtosi¢ alarm 1 wszystkich uczniéw, nauczycieli oraz pracownikow znajdujacych si¢
bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty ewakuowac do
wnetrza szkoty.

Natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe, ktadac szczegolny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.

W szkole zamkna¢ 1 uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢
klimatyzacj¢ a budynek szkoly wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami
odizolowa¢ od bezposredniego otoczenia przygotowujac si¢ do ewentualnej
kwarantanny.

Oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i1 postepowaé zgodnie z

otrzymanymi od nich wytycznymi.

Procedury postepowania w przypadku wystapienia wewnetrznych

zagrozen.

ITI.1 Procedura post¢powania w przypadku agresywnego zachowania ucznia.
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1. Nauczyciel reaguje na zachowanie agresywne i je przerywa.

2. Informuje wychowawcg klasy.

3. Wychowawca rozmawia z uczniem/uczniami (ewentualnie w obecnosci nauczyciela -
swiadka zdarzenia) - identyfikuje ofiare, agresora, swiadka, ocenia zdarzenia 1
wycigga wnioski.

4. Informuje rodzicoOw (prawnych opiekundéw) ucznia/ucznidw, uczestnikow zdarzenia,
o zaistnialej sytuacji.

5. Wychowawca sporzadza w zeszycie uwag notatke o zaistniatym zdarzeniu. Rodzice
(prawni opiekunowie) podpisuja uwage potwierdzajac, ze wiedzg o zdarzeniu oraz o
konsekwencjach takiego zachowania wynikajacych ze Statutu i Regulaminu Szkoty (w
tym kryteria ocen zachowania).

6. Wychowawca informuje pedagoga w sytuacjach powtarzajacych si¢ agresywnych
zachowan ucznia.

7. Uczen zostaje objety na terenie szkoly opiekg pedagoga.

8. Wychowawca natychmiast powiadamia dyrektora szkoty i pedagoga o przypadkach
szczegolnie drastycznych zachowan agresywnych stwarzajacych zagrozenie dla
zdrowia lub zycia.

9. Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem ustala sankcje w stosunku do
ucznia/ucznidéw, o oparciu o Statut i Regulamin Szkoty.

10. Rodzice (prawni opiekunowie) otrzymuja pisemna lub ustng informacj¢ na temat
wyciagnigtych w stosunku do ucznia / ucznidéw konsekwencji oraz sugesti¢ pomocy
psychologiczno-pedagogicznej lub specjalistyczno - lekarskiej w placowkach do tego
upowaznionych.

11. W przypadku wandalizmu rodzice (prawni opiekunowie) ucznia naprawiaja
wyrzadzone szkody lub uiszczaja oplate za ich naprawe.

12. W sytuacjach czgsto powtarzajacych si¢ agresywnych zachowan, po wykorzystaniu
wszystkich wyzej wymienionych dziatan, dyrektor szkoty w porozumieniu z
pedagogiem powiadamia policj¢ w celu przeprowadzenia rozmowy ostrzegawczej z
uczniem i jego rodzicami.

I11.2 Procedura post¢powania w przypadku zaniedbywania przez uczniow wypelniania
obowigzkow szkolnych.

1. Nauczyciel rozmawia z uczniem i wskazuje mu zaniedbania w stosunku do
przedmiotu, nakazujac konkretne dziatania i zobowigzujac ucznia do ich wypetnienia.

2. W razie braku poprawy nauczyciel konsultuje si¢ z wychowawca.
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Wychowaweca wspolnie z nauczycielem rozmawia z uczniem i zobowigzuje go

do wypelniania obowigzkow.

W razie braku poprawy wychowawca / nauczyciel wzywa rodzicéw (prawnych
opiekunow) do szkoty. Nauczyciel i / lub wychowawca rozmawiajg z rodzicami 1
uczniem na temat zaniedbywania obowigzkéw oraz ewentualnie sugerujg
mozliwo$¢/konieczno$¢ przebadania dziecka w poradni Psychologiczno -
Pedagogicznej.

Wychowawca / nauczyciel odnotowuje fakt rozmowy w dzienniku lekcyjnym

lub na karcie kontaktu z rodzicami (prawnymi opiekunami), zalecajac konieczne
dziatania, co rodzice (prawni opiekunowie) i uczen potwierdzaja podpisem.

W przypadku braku wypelniania zalecen wychowawca powiadamia pedagoga szkoty,
ktéry podejmuje odpowiednie dziatania w porozumieniu z dyrektorem szkoty.
Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty ponownie wzywa rodzicéOw (prawnych
opiekunéw) ucznia do szkoty. Wskazuje konieczno$¢ diagnozy w Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej lub innej pomocy specjalistycznej. Sporzadza notatke
z odbytej rozmowy.

Przy braku wspotpracy z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia dyrektor szkoty
w porozumieniu z pedagogiem, w zaleznos$ci od sytuacji, powiadamia odpowiednie

instytucje wspierajace rodzing.

IT1.3 Procedura post¢powania w przypadku kradziezy.

1.
2.

Uczen fakt kradziezy zgtasza wychowawcy klasy.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z poszkodowanym, a nastepnie ewentualnymi
swiadkami w celu ustalenia okolicznosci zdarzenia.

Po ustaleniu okolicznos$ci kradziezy wychowawca powiadamia rodzicow (prawnych
opiekunow) poszkodowanego oraz podejrzanego (sprawcy) i odnotowuje ten fakt

w dokumentacji szkolnej.

Wychowawca decyduje, czy o zaistniatym fakcie powiadomi¢ dyrektora szkoty.
Gdy powyzsza decyzja wychowawcy bedzie pozytywna, obowigzuje procedura taka
sama, jak w przypadku sprawcy czynu karalnego.

Jezeli rodzic okresli warto$¢ rzeczy zaginionej oraz zostanie wykryty sprawca tego
czynu to zdarzenie na prosbe¢ rodzica moze by¢ zgtoszone na policje.

Jezeli sprawca nie zostanie wykryty to na prosbe rodzica warto$¢ zaginionej rzeczy
moze by¢ zgtoszona do Rady Rodzicow celem jej refundacji z funduszy Rady

Rodzicow.
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I11.4 Procedura powiadamiania o zakloceniu toku lekcji.

Definicja

Poprzez zaktocenie toku lekcji rozumie¢ nalezy wszelkie dziatania uczniow,
uniemozliwiajace normalng realizacj¢ jednostki dydaktycznej lub wychowawczej.
Zakltocenie toku lekcji moze by¢ takze wynikiem zagrozenia powstatego w Sali, badz na

pietrze, nie zwigzanego bezposrednio z zachowaniem i dziataniami uczniow.

Procedura

1. Jezeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku uczniéw nie pozwala nauczycielowi
na normalng realizacje lekcji, wysyta on przewodniczacego samorzadu klasowego z
informacja do pedagoga szkolnego, a w przypadku gdy go nie zastanie, do Dyrektora
szkoty.

2. Nauczyciel uczacy moze rowniez skorzysta¢ w tej sytuacji z pomocy pracownika
niepedagogicznego. Pracownik ten jest zobowigzany do udzielenia nauczycielowi
wszelkiej pomocy.

3. Pedagog szkolny zobowigzany jest do udania si¢ do sali wskazanej przez nauczyciela i
do ustalenia przeszkadzajacych ucznidow, a w razie koniecznos$ci do zabrania ich z sali
lekcyjnej do odrgbnego pomieszczenia.

4. Pedagog szkolny przeprowadza z uczniami rozmowe i ustala konsekwencje
zachowania, w zaleznosci od popelnionego wykroczenia.

5. Jezeli uczen w sposob powazny naruszyt zasady obowigzujace w szkole zostaja
powiadomieni rodzice ucznia.

6. Jezeli uczen w razacy sposob ztamat zasady, pedagog powiadamia dyrektora szkoty i
wzywa rodzicow do natychmiastowego przybycia do szkoty.

7. Jezeli przyczyna zaklocenia toku lekcji byty przypadki okreslone w innych
procedurach — postepowac nalezy wg tych procedur.

Uwaga!

Nie nalezy zaktocac toku lekcji innym nauczycielom (np. wychowawcom, ktorych uczniowie

aktualnie popetnili wykroczenie).
IIL.5 Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia naruszenia godnoSci

nauczyciela lub innego pracownika szkoly przez ucznia.
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Definicja

Za naruszenie godno$ci osobistej nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego szkoty

uznajemy:

1) lekcewazgce i obrazliwe zachowanie wobec ww., wyrazone w stowach lub gestach,

2) prowokacje pod adresem ww. wyrazone w stowach lub gestach,

3) nagrywanie lub fotografowanie ww. pracownikoéw szkoty bez ich wiedzy i zgody,

4) naruszenie ich prywatnosci i wlasnosci prywatne;j,

5) uzycie wobec nich przemocy fizycznej i psychicznej,

6) pomoéwienia i oszczerstwa wobec ww. pracownikow,

7) naruszenie ich nietykalnosci osobiste;.

Procedura

1. W przypadku gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen naruszyl godnos¢
nauczyciela lub innego pracownika szkoly, nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny
szkoty, ktory powzigl takie podejrzenie ma obowiazek zgloszenia powyzszego faktu do
dyrektora szkoty, a w przypadku jego nieobecnosci do pedagoga szkolnego.

2. W obecnosci pracownikéw wymienionych w pkt 1 procedury uczen odbywa z nimi
rozmowe wstepng 1 jezeli zachodzi podejrzenie, ze dzialal pod wptywem jakichkolwiek
srodkow  psychoaktywnych badz alkoholu, poddany jest wstgpnemu badaniu
alkosensorem 1 narkotestem na obecnos¢ alkoholu w wydychanym powietrzu 1
narkotykéw w moczu.

3. Jezeli badanie potwierdzi powzigte przypuszczenie, wzywani sa rodzice lub prawni
opiekunowie ucznia 1 dalsza procedura zostaje wdrozona wg ustalonego biegu
postepowania.

4. Jezeli uczen nie dziatal pod wptywem $rodkow wymienionych w pkt 2 1 3 procedura

przebiega nastgpujaco:
A. Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy w przypadku tego ucznia, a zdarzenie
dotyczy punktu a lub b definicji:
e wychowawca niezwlocznie powiadamia telefonicznie rodzicOow ucznia o
zaistniatej sytuacji,
e uczen otrzymuje nagang wychowawcy klasy na piSmie za razace naruszenie
regulaminu szkoty 1 statutu,
e rodzice/prawni opiekunowie 1 uczen podpisuja ze szkotg kontrakt indywidualny,

zawierajacy dalsze zasady wspoltpracy stron,
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e jezeli uczen ma kuratora sadowego, zostaje on takze poinformowany o

zaistniatych okolicznosciach.
B. Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny w przypadku tego ucznia:

e wychowawca niezwlocznie powiadamia telefonicznie rodzicow ucznia o
zaistniatej sytuacji,

e uczen otrzymuje nagan¢ dyrektora szkoly na piSmie, za razgce naruszenie
regulaminu szkoty i statutu,

e uczen ma obnizong ocen¢ z zachowania co najmniej o jeden prog,

e rodzice/prawni opiekunowie 1 uczen podpisuja ze szkota kontrakt indywidualny,
zawierajacy dalsze zasady wspotpracy stron,

e sporzadzona zostaje notatka stuzbowa czynno$ci szkoly, podpisana takze przez
rodzicoéw/ prawnych opiekundéw ucznia,

e szkota kieruje pismo do sadu rodzinnego z prosba o zbadanie sprawy i podjecie
dalszego postgpowania,

e jezeli uczen ma kuratora sadowego, zostaje on takze poinformowany o
zaistnialych okolicznos$ciach.

C. Jezeli zachowanie ucznia dotyczy pozostalych punktéw definicji:

e wychowawca niezwtocznie powiadamia telefonicznie rodzicow ucznia o
zaistnialej sytuacji i wzywa ich do szkoty,

e wzywana jest natychmiastowo policja lub straz miejska,

e uczen otrzymuje nagan¢ dyrektora szkoly na piSmie, za razace naruszenie
regulaminu szkoty i statutu,

e uczen ma obnizong ocen¢ z zachowania co najmniej o jeden stopien,

e rodzice/prawni opiekunowie 1 uczen podpisuja ze szkotg kontrakt indywidualny,
zawierajacy dalsze zasady wspolpracy stron,

e sporzadzona zostaje notatka stuzbowa z czynnos$ci szkoty 1 wlasciwych stuzb,
podpisana takze przez rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia,

e osoba poszkodowana zglasza na policj¢ wniosek o popehieniu przestepstwa
z powodztwa cywilnego,

e jezeli uczenh ma kuratora sgdowego, zostaje on takze poinformowany o
zaistnialych okoliczno$ciach.

Jezeli zdarzenie powtarza sig, szkola wystgpuje do sadu rodzinnego o zaostrzenie srodkow do

skierowania do osrodka wlacznie, a do kuratora o$§wiaty kieruje wniosek o skreslenie z listy
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ucznidow zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Uczniowi i jego rodzicom przystuguje prawo odwotania od wymierzonej kary w ciagu

14 dni od jej zaistnienia. Odwotanie sktada¢ nalezy do dyrektora szkoty w formie pisemnej w

sekretariacie szkoty. Dokument taki zostaje wpisany do dziennika pism przychodzacych i

dostaje nadany numer. Dyrektor szkoty rozpatruje odwotanie w ciggu 14 dni i powiadamia o

tym rodzicow.

I11.6 Procedura powiadamiania o przedluzajacej si¢ nieobecnosci ucznia.

1.

Jezeli uczen bedzie w szkole nieobecny przez co najmniej tydzien, jego
rodzice/opiekunowie prawni maja obowiazek zgloszenia tego faktu osobiscie badz
telefonicznie wychowawcy klasy.

W przypadku nieobecnosci wychowawcy zglaszaja ten fakt do pedagoga szkolnego lub
wicedyrektora.

Osoba, ktora przyjeta zgloszenie, odnotowuje je w dzienniku lekcyjnym w umowny
sposob, przyjety w szkole.

Rodzice/opiekunowie majg obowigzek podaé przyblizony termin powrotu ucznia do
szkoty. Po jego uplywie, jesli absencja ma si¢ przedluzy¢, konieczne jest kolejne
powiadomienie.

Pisemne usprawiedliwienie nieobecnosci trwajacej ponad tydzien uczen powinien
dostarczy¢ do szkoty nie po6zniej niz trzeciego dnia po powrocie na zajecia.

W przypadku braku powiadomienia o dtuzszej nieobecnos$ci wychowawca klasy po
uplywie 5 dni absencji ma obowiazek zglosi¢ ten fakt do KOS, ktora wdrozy standardowa
procedure powiadomienia rodzicow i wezwania ich do stawienia si¢ na zebraniu KOS.
Dalszy tryb postepowania okresla procedura KOS.

Powiadomienie takie w formie pisemnej winno by¢ dostarczone listem poleconym lub
przez wyznaczonego przez dyrektora pracownika szkoly. Rodzice zobligowani sg do
stawienia si¢ w szkole po otrzymaniu wezwania.

W braku usprawiedliwienia nieobecnosci w formie pisemnej powyzej 3 dni po powrocie
do szkoty obecno$¢ pozostaje nieusprawiedliwiona 1 ma znaczacy wplyw na ocene
zachowania ucznia (semestralng lub koncoworoczng).

Whiosek o obnizenie oceny zglasza na Radzie klasyfikacyjnej wychowaweca klasy.
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Procedura postepowania w przypadku braku reakcji rodzicow na przedluzajaca

nieobecnos¢ ucznia w szkole.
Jezeli uczen bedzie w szkole nieobecny przez co najmniej tydzien, jego
rodzice/opiekunowie prawni majg obowigzek zgloszenia tego faktu osobiscie badz
telefonicznie wychowawcy klasy.
W przypadku nieobecnosci wychowawcy zglaszaja ten fakt do pedagoga szkolnego
lub wicedyrektora.
Osoba, ktora przyjeta zgloszenie, odnotowuje je w dzienniku lekcyjnym w umowny
sposob, przyjety w szkole.
Rodzice/opickunowie maja obowigzek podaé przyblizony termin powrotu ucznia do
szkoty. Po jego uptywie, jesli absencja ma si¢ przedluzy¢, konieczne jest kolejne
powiadomienie.
Pisemne usprawiedliwienie nieobecnosci trwajacej ponad tydzien uczen powinien
dostarczy¢ do szkoty nie pdzniej niz trzeciego dnia po powrocie na zajecia.
W przypadku braku powiadomienia o dtuzszej nieobecnosci wychowawca klasy po
uptywie 5 dni absencji ma obowigzek zglosi¢ ten fakt do KOS, ktéra wdrozy
standardowg procedur¢ powiadomienia rodzicow 1 wezwania ich do stawienia si¢ na
zebraniu KOS. Dalszy tryb postgpowania okresla procedura KOS.
Powiadomienie takie w formie pisemnej winno by¢ dostarczone listem poleconym lub
przez wyznaczonego przez dyrektora pracownika szkoty. Rodzice zobligowani sa do
stawienia si¢ w szkole po otrzymaniu wezwania.
W Dbraku usprawiedliwienia nieobecno$ci w formie pisemnej powyzej 3 dni po
powrocie do szkoty obecno$¢ pozostaje nieusprawiedliwiona i ma znaczacy wptyw na
ocen¢ zachowania ucznia (semestralng lub koncoworoczng).

Whniosek o obnizenie oceny zglasza na Radzie klasyfikacyjnej wychowawca klasy.

I11.8 Procedura postepowania w przypadku wagarow.

1. Realizacj¢ obowigzku szkolnego kontroluje dyrektor szkoly. Natozone przez niego zadania

w tym zakresie wykonuja wychowawcy klas i pedagog szkolny:

Do dnia 5 kazdego miesigca wychowawcy klas przyjmujg usprawiedliwienia
nieobecnosci za poprzedni miesigc. Usprawiedliwienia wystawiaja rodzice, prawni
opiekunowie dziecka lub inne uprawnione osoby.

W szkole przyjeta jest osobista, telefoniczna i pisemna forma usprawiedliwiania

nieobecnosci.
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e Wychowawca we wspolpracy z pedagogiem szkolnym podejmuje dziatania motywujace
uczniow do uczestniczenia w zajeciach lekcyjnych.

e W przypadku dtugotrwatej lub powtarzajacej si¢ nieusprawiedliwionej absencji ucznia,
wychowawca samodzielnie lub we wspotpracy z pedagogiem szkolnym podejmuje
kroki, by skontaktowac si¢ z rodzicami. Wspolnie z uczniem i jego rodzicami ustalaja
przyczyny nieobecnos$ci i mozliwos$ci postgpowania w celu mobilizacji ucznia do
regularnego uczeszczania na zajecia szkolne. Efektem spotkania moze by¢ podpisanie
kontraktu.

e W sytuacji braku efektéw dziatan badz niemoznosci skontaktowania si¢ z rodzicami,
czy ich niecheci do podjecia wspotpracy, wychowawcy klas przekazuja pedagogowi
szkolnemu wykaz ucznidow, ktérych nieobecnosci przekroczyly 15 godzin
nieusprawiedliwionych w miesigcu.

Do rodzicow tych uczniow dyrektor szkoty kieruje wezwanie do realizacji przez dziecko

obowigzku szkolnego, powiadamiajac jednocze$nie o wdrozeniu procedury postepowania

egzekucyjnego w administracji.

111.9 Procedura postepowania w razie uzyskania informacji lub stwierdzenia, ze uczen
pali papierosy.

1. Nauczyciel przekazuje posiadang informacj¢ wychowawcy klasy.

2. Wychowawca powiadamia o uzyskanej informacji pedagoga szkolnego i dyrektora
szkoty.

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje
im uzyskang informacj¢. Wychowawca przeprowadza wsp6lng rozmowe z rodzicami
oraz uczniem, a w przypadku potwierdzenia informacji zobowiazuje ucznia do
zaniechania negatywnego postepowania, rodzicéw za§ zobowigzuje do szczegdlnego
nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowac
rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i udziat dziecka w
programie terapeutycznym.

4. Jezeli rodzice (prawni opiekunowie) nie wstawiajg si¢ do szkoty a nadal z
wiarygodnych Zrédel naptywa informacja o paleniu przez ucznia papierosow, dyrektor
szkoty pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji rodzicoOw lub opiekunéw dziecka
oraz o konsekwencjach wynikajacych ze Statutu Szkoty.

5. Wychowawca informuje ucznia palgcego papierosy o konsekwencjach wynikajacych z
regulaminu oceniania zachowania. Uczen podpisuje ze szkotg kontrakt indywidualny,

zawierajacy dalsze zasady wspotpracy stron;
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6. Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny w przypadku tego ucznia:

e wychowawca informuje telefonicznie rodzicéw/opiekundow prawnych ucznia
0 zdarzeniu,

e uczen otrzymuje nagan¢ dyrektora szkoly na piSmie za razgce naruszenie
regulaminu szkoty i Statutu.

e uczen ma obnizong ocen¢ z zachowania o co najmniej jeden prog,

e rodzice/prawni opiekunowie i uczen podpisujg ze szkotg kontrakt indywidualny,
zawierajacy dalsze zasady wspotpracy stron,

e jezeli uczen ma kuratora sgdowego, zostaje on takze poinformowany o
zaistnialych okolicznos$ciach.

II1.10 Procedura postepowania dotyczgca narkotykow/substancji psychoaktywnych

/dopalaczy na terenie szkoly.

Procedura 1. Narkotyk/substancja psychoaktywna/dopalacze na terenie szkoly

(substancja wygladem przypominajgca narkotyk)

Krok I. Zabezpieczenie

(przed uszkodzeniem, zniszczeniem utratg, dostepem osob niepowotanych)

o Umieszczenie substancji w papierowe] kopercie, woreczku foliowym, ,koszulce”
biurowej itp.

e Przeniesienie substancji w bezpieczne miejsce np. do gabinetu dyrektora, pedagoga itp.

e Ustalenie okoliczno$ci zdarzenia

Krok II. Powiadomienie dyrektora szkoly

e Nauczyciel przekazuje dyrektorowi zabezpieczong substancje¢ oraz informacje o
dotychczasowych ustaleniach

e W przypadku nieobecnosci dyrektora dalsze czynno$ci nauczyciel podejmuje
samodzielnie

Krok I11. Zawiadomienie policji

o Dyrektor/nauczyciel wzywa do szkoty policje w kazdym przypadku ujawnienia substancji
wygladem przypominajacej narkotyk

e Po przybyciu policji nauczyciel/dyrektor przekazuje zabezpieczong substancje oraz

informuje o ustaleniach dot. okolicznosci zdarzenia
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Uwaga! Ograniczenie si¢ do zabezpieczenia narkotyku wyltacznie w ramach czynnos$ci
wewnatrzszkolnych, przy braku powiadomienia policji stanowi naruszenie art. 48 ust. 1

ustawy o przeciwdziataniu narkomanii.

Procedura II. Uczen z narkotykiem, substancja psychoaktywna/dopalaczami

(podejrzenie posiadania przez ucznia substancji psychoaktywnej)

Nalezy dazy¢ do zapewnienia obecno$ci dorostego $wiadka (wychowawcy klasy lub

pedagoga szkolnego) podczas trwania catosci procedury

Krok I. Zabezpieczenie

e Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy/grupy, zapewnia stalg obecnos$¢ przy
uczniu osoby z personelu szkoty i uniemozliwia kontakt z innymi osobami

e Nauczyciel poleca uczniowi wydanie substancji (oproznienie kieszeni, zawartosci
torby/plecaka itp.)

Uwaga! Nauczyciel nie ma prawa przeszukac ucznia

e W przypadku dobrowolnego wydania przez ucznia substancji narkotycznej nauczyciel
zabezpiecza ja zgodnie z procedura [

o Nauczyciel ustala okolicznosci wejscia ucznia w posiadanie narkotyku

Krok II. Powiadomienie dyrektora szkoly

e Nauczyciel przekazuje dyrektorowi zabezpieczong substancje wraz z informacja dot.
okoliczno$ci zdarzenia

e W przypadku nieobecnosci dyrektora dalsze czynno$ci nauczyciel podejmuje
samodzielnie

e Do momentu przybycia policji i rodzicow dziecko pozostaje pod opieka
nauczyciela/dyrektora lub innej wskazanej przez nich dorostej osoby

Krok ITI. Zawiadomienie policji i rodzicow dziecka

e Dyrektor/nauczyciel zawiadamia o zdarzeniu policj¢ oraz rodzicow (opiekunow) dziecka

e« W przypadku braku mozliwosci skontaktowania si¢ z rodzicami/opiekunami dziecka
nalezy wezwac pedagoga szkolnego.

UWAGA! Do czasu przybycia policji dziecko powinno przebywaé w obecnos$ci

pedagoga/nauczyciela i ewentualnie rodzica/opiekuna

e Po przybyciu policji nauczyciel/dyrektor przekazuje ucznia, zabezpieczong substancjg

oraz informacje dotyczace okolicznosci zdarzenia, udziela niezbednych wyjasnien.
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e Policja zgodnie ze swoimi kompetencjami wykonuje okreslone czynnosci wobec dziecka
z udzialem jego, rodzica/opiekuna, a w razie jego nieobecnosci z udziatem pedagoga

szkolnego

Procedura III. Uczen pod wplywem narkotykow, substancji psychoaktywnej/dopalaczy

(zachowanie ucznia wskazuje, iz jest on pod wptywem, narkotykéw badz innej substancji

odurzajace;j)

Nalezy dazy¢ do zapewnienia obecnosci dorostego $wiadka (wychowawcy klasy lub

pedagoga szkolnego) podczas trwania cato$ci procedury.

Krok I. Zabezpieczenie

e Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy/grupy, zapewnia stalg obecnos$¢ przy
uczniu osoby z personelu szkoty i uniemozliwia kontakt z innymi osobami.

e Nauczyciel ustala okoliczno$ci odurzenia si¢ ucznia (co zazyt, od kogo nabyl Srodek
odurzajacy itp.).

Krok II. Powiadomienie dyrektora szkoly

e Nauczyciel przekazuje dyrektorowi informacje dotyczaca okolicznosci zdarzenia.

e W przypadku nieobecnosci dyrektora dalsze czynno$ci nauczyciel podejmuje
samodzielnie.

Krok II1. Wezwanie pomocy medycznej/rodzicow dziecka

e Gdy istnieja okoliczno$ci wskazujace na bezposrednie zagrozenie zdrowia lub Zycia
dziecka, dyrektor/nauczyciel wzywa pogotowie ratunkowe oraz powiadamia
rodzicow/opiekunow dziecka.

W przypadku braku mozliwosci skontaktowania si¢ z rodzicami/opiekunami dziecka, nalezy

wezwaé pedagoga szkolnego. Gdy brak jest symptomdéw wskazujacych na bezposrednie

zagrozenie zdrowia lub Zycia dziecka, nalezy rozwazy¢ mozliwos¢ dowiezienia (wspdlnie z

rodzicem/opiekunem) dziecka do najblizszej placowki stuzby zdrowia, migdzy innymi w celu

poddania ucznia badaniom przy pomocy specjalistycznych urzadzen (testerow

narkotykowych itp.)

Krok 1V. Powiadomienie policji

o Policj¢ nalezy wezwa¢ w kazdym przypadku, kiedy zachowanie ucznia wskazuje, iz jest
on pod wplywem narkotykdéw/substancji psychoaktywnej/dopalaczy, przy czym w
sytuacji, gdy uczen swoim zachowaniem stanowi zagrozenie dla zycia lub zdrowia

swojego lub innych o0sob, nalezy powiadomi¢ policje¢ 1 jednoczesnie wezwaé pogotowie.
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Po przybyciu policji nauczyciel/dyrektor przekazuje informacje dot. okolicznosci

zdarzenia oraz udzielenia niezb¢dnych wyjasnien

I1I.11 Procedura postepowania nauczycieli w wypadku, gdy uczen znajduje si¢ na

terenie szkoly pod wplywem alkoholu lub narkotykow.

Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy 1 koordynatora
ds. bezpieczenstwa.

Nauczyciel lub koordynator odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow
bezpieczenstwa nie pozostawia go samego - stwarza warunki, w ktoérych nie bedzie
zagrozone jego zycie ani zdrowie.

Nauczyciel lub koordynator wzywa pomoc medyczng w celu stwierdzenia stanu
trzezwosci, ewentualnie udzielenia pomocy.

Koordynator zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoly oraz rodzicow (prawnych
opiekunéw), ktorych zobowigzuje do niezwlocznego odebrania dziecka ze szkoty.
Przekazuje ucznia rodzicom, sporzadza o zaistnialej sytuacji notatke, ktérg podpisuja
opiekunowie.

Gdy rodzice (prawni opiekunowie) odmowig odebrania dziecka ze szkoty, dyrektor
szkoty powiadamia o tej sytuacji policje.

Dyrektor szkoty zawiadamia policje, gdy rodzice ucznia bedacego pod wptywem alkoholu
odmawiaja przyjscia do szkoty, a uczen jest agresywny, badZ swoim zachowaniem daje
powod do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb.

Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych uczen znajduje si¢ na terenie szkoty
pod wptywem alkoholu, to dyrektor szkoty ma obowigzek niezwtocznego powiadomienia

o tym policji lub sgdu rodzinnego.

IT1.12 Procedury postepowania w wypadku, gdy uczen przyniesie do szkoly alkohol

1.

2.

(papierosy).
Nauczyciel prosi ucznia o oddanie alkoholu (papierosow) i zabezpiecza go przed
zniszczeniem.
Nauczyciel odizolowuje ucznia od innych uczniéw, przekazuje go pod opieke pedagoga.
Zawiadamia wychowawce.
Pedagog zglasza ten fakt dyrektorowi szkoty, ktéry natychmiast wzywa rodzicow
(prawnych opiekunéw) do szkoty i informuje ich o zaistniatej sytuacji.
Pedagog rozmawia z uczniem w obecnosci dyrektora szkoty, wychowawcy i rodzicow -
ustala pochodzenie alkoholu (papierosow), jego ilo$¢, miejsce zakupu, ewentualnie

nazwiska 0sob, ktdore uczestniczyty w zakupie.
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5. Dyrektor szkoly informuje policje o miejscu zakupu alkoholu lub papierosow przez
nieletnich.

6. Pedagog sporzadza protokol, ktory podpisuja rodzice (prawni opiekunowie) ucznia.
W protokole doktadnie opisuje zaistnialg sytuacj¢ wraz z iloscig i rodzajem alkoholu
(papierosOw) wniesionego na teren szkoty.

7. Podczas rozmowy dyrektor informuje rodzicéw (prawnych opiekunéw) 1 ucznia
0 konsekwencjach czynu.

8. Wychowaweca rozmawia indywidualnie z innymi uczestnikami zdarzenia.

W przypadku znalezienia i uzywania na terenie szkoty broni, materialéow wybuchowych

lub pirotechnicznych oraz innych niebezpiecznych substancji lub przedmiotow, nalezy

zapewni¢ bezpieczenstwo przebywajacym na terenie szkoty osobom, uniemozliwi¢ dostep
0osOb postronnych do tych przedmiotow i1 wezwaé policje - postgpowanie nauczycieli
przebiega tak samo jak w przypadku przyniesienia przez ucznia na teren szkoty alkoholu

(papierosow).

Kazdy przypadek czynu karalnego (sprawca ukonczyl 13 lat) zaistnialego na terenie

szkoly obowiazkowo zglaszany jest na policj¢ przez dyrektora szkoly lub pedagoga.

Do czynéw karalnych $ciganych z urzedu, a najczeSciej popelmianych przez uczniow

naleza:

e bojki (co najmniej dwoch uczestnikéw na dwoch);

e pobicia (dwoch, trzech lub wiecej na jednego);

e wymuszania pieni¢dzy z uzyciem przemocy (rozbdj);

e kradziez;

e uszkodzenie ciata (agresja fizyczna) - jezeli lekarz sgdowy oceni niezdolnos¢ powyzej
7 dni, do 7 dni przestepstwo jest Scigane na wniosek rodzicoOw (prawnych opiekunow).

Osoba podejmujgca interwencje powinna o tym poinformowacé rodzicow (prawnych

opiekundéw) ze wzgledu na koniecznos$¢ posiadania zaswiadczenia o urazach od lekarza

sagdowego.

I11.13 Procedury postepowania nauczycieli wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego.

1. Nauczyciel niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty i przekazuje sprawce pedagogowi
szkolnemu pod opieke. Informuje wychowawce ucznia o zaistnialej sytuacji.

2. Dyrektor szkoty niezwlocznie powiadamia rodzicéw (prawnych opiekundéw) sprawcy,

wzywa do przyjscia do szkoty.
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3. Dyrektor szkoty natychmiast powiadamia policj¢ w razie zaistnienia powaznego czynu
(rozboj, uszkodzenie ciala) lub gdy sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie
jest nikomu znana.

4. Nauczyciel zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa lub przedmioty pochodzace
z przestepstwa i przekazuje je dyrektorowi szkoty, ktory z kolei przekazuje je policji.

111.14 Procedury postepowania nauczyciela wobec ucznia - ofiary czynu karalnego.

1. Nauczyciel udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy - zapewnia pierwszg pomoc,
wzywa lekarza, jesli ofiara doznata powazniejszych obrazen.

2. Niezwloczne powiadamia dyrektora szkoty, pedagoga, wychowawce.

3. Dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu rodzicéw ucznia.

4. Dyrektor szkoty niezwlocznie powiadamia policje w przypadku, kiedy istnieje
koniecznos$¢ profesjonalnego zabezpieczenia $ladow przestgpstwa, ustalenie okoliczno$ci
1 ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.

Obok konsekwencji prawnych przewidzianych dla sprawcow czynow Kkaralnych

i nieletnich wykazujacych objawy demoralizacji, wobec ucznia stosuje si¢ kary

okreslone w Statucie i Regulaminie Szkoly.

II1.15 Gdy uczen przejawia problemy zdrowotne.

1. Przewodniczacy klasy na prosbe nauczyciela prowadzacego lekcje zgtasza
wychowawecy lub dyrekcji szkoty fakt dolegliwo$ci zdrowotnych ucznia.

2. Dyrektor szkoty lub wychowawca zabiera ucznia z klasy 1 w miar¢ mozliwos$ci udziela
pierwszej pomocy.

3. Dyrektor szkoty lub wychowawca niezwlocznie powiadamia rodzicéw (prawnych
opiekunow) o zaistniatej sytuacji. Rodzic ma obowigzek natychmiastowego odebrania
dziecka ze szkoly.

4. W przypadku braku kontaktu z rodzicem (prawnym opiekunem), gdy nie ma
zagrozenia zycia 1 zdrowia dziecka uczen pozostaje w szkole pod opiekg nauczyciela
lub wychowawcy.

5. W sytuacjach zagrozenia zdrowia lub Zycia dziecka dyrektor szkoty niezwltocznie
wzywa pogotowie 1 powiadamia rodzicow (prawnych opiekunow).

I11.16 Procedury postepowania w przypadku zaniedbywania uczniow przez rodzicow
(prawnych opiekunow) pod wzgledem zdrowotnym oraz zapewniania
podstawowych potrzeb zyciowych.

1. Wychowaweca rozmawia z uczniem.
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Konsultuje si¢ z dyrektorem.

Wzywa rodzicow (prawnych opiekunéw) do szkoly. Odnotowuje fakt rozmowy
w dzienniku lekcyjnym lub na karcie kontaktu z rodzicami (prawnymi opiekunami),
zalecajac konieczne dziatania, co rodzice (prawni opickunowie) potwierdzajg podpisem.
W przypadku braku wypehiania zalecen wychowawca powiadamia pedagoga szkoty,
ktéry podejmuje odpowiednie dziatania i nast¢pnie informuje o tym dyrektora szkoty.
Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty ponownie wzywa rodzicéw (prawnych
opiekunéw) ucznia do szkoly. Wskazuje mozliwo$¢/ konieczno$¢ pomocy/ diagnozy
w Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej lub u lekarza specjalisty. Sporzadza notatke z
odbytej rozmowy.

Przy braku wspolpracy z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia dyrektor szkotly
w porozumieniu z pedagogiem, w zalezno$ci od sytuacji, powiadamia instytucje

wspierajace rodzing: GOPS, Wydziat Rodzinny i Nieletnich Sadu Rejonowego.

I11.17 W przypadku, gdy uczen korzysta z telefonu komorkowego i innych urzadzen

elektronicznych na terenie szkoly.

Podstawa Prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 lutego 2007r, zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz
publicznych szkoét (Dz. U. z 2007 Nr. 35, poz. 221 i 222).

2. Statut Publicznej Szkoty Podstawowej w Nowej Brzeznicy.

Procedura:

1. Zgodnie z zapisami w Statucie Szkoty uczniowie nie przynoszg do szkoty:
e Telefonéw komdrkowych/smartfonow/smartwatchy
e Odtwarzaczy MP3/MP4, dyktafonow,
e Aparatoéw fotograficznych,

e [l innego sprzgtu elektronicznego

ze wzgledu na zapisy RODO, majace na celu ochron¢ prywatnosci wizerunku ucznioéw i

pracownikow szkoty oraz prawdopodobienstwo zgubienia lub uszkodzenia sprzetu przez

ucznia.

Zgodnie z zapisami Statutu, szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za zniszczenie, zgubienie

czy kradziez sprzetu przynoszonego przez uczniow.

str. 40

Publiczna Szkota Podstawowa w Nowej Brzeznicy



Procedury reagowania w przypadku wystgpienia wewnetrznych i zewnetrznych zagrozen

2. Podczas trwania zaje¢ szkolnych obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonow
komorkowych i innych sprzetow elektronicznych. Zakaz ten dotyczy rowniez zajeé
pozalekcyjnych i pozaszkolnych organizowanych przez szkote.

3. Jesli zaistnieje potrzeba, kazdy uczen ma prawo korzystania z telefonu stacjonarnego
w sekretariacie szkoty.

4. Na wniosek ucznidow, za zgoda wychowawcy i Dyrektora szkoly uczniowie moga
zabra¢ telefony lub inny sprzet elektroniczny na wycieczke szkolng lub dyskoteke.

5. Uczen, ktory przyniesie telefon lub inny sprzet do szkoty, ma §wiadomos$¢ wiasne;j
odpowiedzialnos$ci za urzadzenie oraz skutki korzystania z niego wynikajace z
przepisow RODO. Nie wolno filmowa¢, fotografowac, nagrywac nauczycieli,
pracownikow szkoty, innych ucznidow oraz upowszechnia¢ ich wizerunku bez ich
zgody.

6. Naruszenie przez ucznia zasad uzywania telefonow komorkowych i innego sprzetu
elektronicznego na terenie szkoly powoduje wszczecie postepowania:

1) Nauczyciel prosi ucznia o oddanie telefonu lub innego sprzetu
elektronicznego. Uczen, znajac prawo szkolne, jest zobowigzany dostosowac
si¢ do polecenia nauczyciela.

2) Uczen wylacza telefon w obecnos$ci nauczyciela. Uczen ma prawo wyjac z
urzadzenia karte pamigci lub karte SIM.

3) Nauczyciel sporzadza notatke, ktora podpisuje o zaistniatym zdarzeniu oraz
oddaje urzadzenie Dyrektorowi szkoty lub do sekretariatu szkoty do depozytu.

4) Nauczyciel lub Dyrektor powiadamia rodzica/opiekuna prawnego o fakcie
zlamania przez ucznia prawa szkolnego.

5) Do odebrania telefonu lub innego urzadzenia elektronicznego upowaznieni sg
rodzice/prawni opiekunowie szkoty.

7. Jednorazowy incydent posiadania przez ucznia telefonu skutkuje sporzadzeniem
notatki o zaj$ciu. W przypadku drugiego zatrzymania telefonu uczen otrzymuje uwage
do dziennika. Notoryczne tamanie zasady skutkuje obnizeniem oceny z zachowania.

8. W przypadku zaistnialej koniecznosci (choroba czasowa ucznia, choroba przewlekta
ucznia, wizyta u lekarza w danym dniu) uczen moze przyniesc telefon do szkoty.
Wymagana jest wtedy pisemna zgoda rodzica/opiekuna prawnego. W takiej sytuacji
uczen informuje o tym fakcie wychowawce oraz Dyrektora szkoty. Wylaczone
urzadzenie zostawia przed lekcjami w sekretariacie szkoty lub u Dyrektora w

gabinecie. Odbiera je po zakonczonych lekcjach.
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9. Wszelkie objawy permanentnego tamania zasad wspotzycia spotecznego w szkole
moga by¢ traktowane jako przejaw demoralizacji i skutkowa¢ skierowaniem sprawy

do sadu.
ZARZADZENIE NR 6/2017 DYREKTORA PUBLICZNEJ SZKOLY PODSTAWOWEJ
W NOWEJ BRZEZNICY

111.18 Procedury postepowania wobec ucznia — ofiary przemocy w rodzinie.
NAUCZYCIEL, stwierdzajacy na ciele ucznia §lady mogace $wiadczy¢ o uzyciu wobec
niego przemocy:
1. Udziela wraz z drugim nauczycielem pierwszej pomocy przedmedycznej za§ w przypadku
powaznych obrazen ciala ucznia wzywa karetke pogotowia,

2. Niezwlocznie powiadamia wychowawce, pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty,

WYCHOWAWCA

1. Powiadamia rodzicow lub opiekunéw prawnych ( kuratora) ucznia, pedagoga szkolnego

DYREKTOR

1. Niezwlocznie powiadamia Policj¢ (w przypadku, gdy sprawa jest powazna i niezbedne jest
zabezpieczenie $ladow przestepstwa - ustalenie okoliczno$ci 1 ewentualnych swiadkow
zdarzenia).

I11.19 Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia falszerstwa.

Sytuacje falszerstwa w szkole:

e dokonywanie wpiséw do dziennikéw lekcyjnych (wpisywanie, poprawianie, usuwane
ocen, usprawiedliwianie nieobecnosci),

e przedstawianie falszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicow,

e podrabianie (przerabianie) za§wiadczen lekarskich,

e podktadanie prac innych uczniow jako wlasnych oraz udowodnione przez
nauczyciela §cigganie,

e inne przypadki (podrabianie zgody rodzicéw na udziat w zawodach sportowych,
wycieczce itp.).

1. Osoby mogace podja¢ decyzje o wszczeciu postepowania:

wychowawca Kklasy,

nauczyciel przedmiotu,
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pedagog szkolny
- dyrektor szkoty,
Procedura postgpowania w wypadku stwierdzenia falszerstwa:
e zabezpieczenie sfalszowanego dokumentu;
e rozmowa z uczniem;
e powiadomienie Dyrektora szkoty o zaistnialym incydencie;
e powiadomienie rodzicOw ucznia;
e spotkanie z uczniem 1 jego rodzicami celem wyjasnienia powodow fatszerstwa;
e podjecie decyzji o dalszym postepowaniu w obecnos$ci rodzicow;
W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji fatszerstw, szkota kieruje informacjg i

prosbe o interwencj¢ do Komendy Powiatowej Policji

I11.20 Regulamin zachowania si¢ ucznia w czasie przerw srodlekcyjnych.

1.

10.

11.
12.
13.

Uczniowie podporzadkowuja si¢ poleceniom nauczycieli dyzurujacych i uczniow
dyzurnych.

Nie wolno: otwiera¢ okien na korytarzach i w toaletach, biega¢ po schodach, korytarzach i
siada¢ na parapetach okiennych.

Uczniowie przebywaja na pigtrze, na ktorym jest nauczyciel dyzurujacy.

Teczki ucznidéw maja by¢ ustawione rowno przy $cianie tak, aby nie utrudniaty poruszania
si¢ innym po ciggach komunikacyjnych.

Na dzwigk dzwonka uczniowie ustawiajg si¢ przed pracowniami.

Bez zezwolenia nauczyciela prowadzacego zajecia lub dyzurujacego nie wolno przebywac
w pracowniach.

Zabronione sa zabawy, ktore moga stanowic¢ zagrozenie dla zycia lub zdrowia.

Nie wolno wychodzi¢ poza teren budynku szkolnego bez wiedzy i zgody nauczyciela —
wychowawcy.

Na boisko szkolne mozna w czasie przerw wychodzi¢ jedynie w dni pogodne, przy
temperaturze na zewnatrz nie nizszej niz 18 stopni Celsjusza, jezeli na boisku znajduje si¢
nauczyciel dyzurujacy.

W toaletach i na korytarzach nalezy zachowywac czystos¢. Opakowania po zakupach w
sklepiku nalezy wyrzuca¢ do koszy.

Na zaj¢cia Wychowania fizycznego uczniowie przebieraja si¢ po dzwonku na lekcje.
Zabrania si¢ przebywania uczniom w szatniach podczas przerw §rodlekcyjnych.

W toaletach nie wolno:
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o jes¢ positkow,
e pali¢ papierosow,
e uzupehiaé zeszytow,
e zalatwia¢ zadnych spraw poza kwestiami higieny 1 potrzeb fizjologicznych.
14. Za ztamanie regulaminu groza kary przewidziane w Statucie Szkoly i odpowiednich
procedurach.
II1.21 Procedura postepowania w przypadku gdy osoba obca znajduje si¢ na terenie
Szkoly
Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem bgdz pracownikiem szkoty jest osobg obcg
1. Postepowanie wobec 0sdb obcych przebywajacych na terenie szkoty:

e Kazdy pracownik szkoty ma prawo zadac¢ informacji o celu pobytu osoby
obcej na terenie szkoty.

e W przypadku, gdy osoba obca kieruje si¢ do nauczyciela przedmiotowego,
nalezy skierowac ja w poblize pokoju nauczycielskiego i poinformowac o
godzinie rozpoczecia najblizszej przerwy srddlekeyjnej

e W innych wypadkach osobg¢ obcg nalezy kierowa¢ do dyrektora szkoty.

e W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje si¢
agresywnie badzZ stwarza zagrozenie dla 0sob przebywajacych w szkole,
nalezy podja¢ probe wyprowadzenia jej z terenu szkoly. Przy odmowie wyjscia
nalezy wezwac¢ pomoc. O sytuacji niezwlocznie powinna zostac¢
poinformowana dyrekcja szkoty.

2. Jezeli osoba obca jest agresywna badz pod wptywem alkoholu lub innych §rodkéw
odurzajacych nalezy j3 odizolowac a nastepnie wezwac policje.
I11.22 Procedura postepowania w sprawach spornych i konfliktach.
1. Sporne sprawy i konflikty na terenie szkoty rozwigzuje si¢ nastepujaco:
e Konflikt pomigedzy uczniami na terenie klasy, rozstrzyga wychowawca klasy. Pomoca
shuzy mu pedagog szkolny. W przypadkach dlugotrwatego, ostrego konfliktu, o udziat
w spotkaniu wyjasniajagcym i zamykajacym konflikt, proszeni sg rodzice uczniow.
e Konflikt pomigdzy uczniami réznych klas rozstrzyga dyrektor szkoty we wspotpracy z
wychowawcg klasy. W sytuacjach dtugotrwalego, ostrego konfliktu, o udziat w

spotkaniu wyjasniajagcym i zamykajacym konflikt, proszeni sg rodzice uczniow.
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e Konflikt pomiedzy uczniem i nauczycielem — rozstrzyga dyrektor szkoty. W
sytuacjach dtugotrwatego, ostrego konfliktu, o udziat w spotkaniu wyjasniajgcym i
zamykajacym konflikt, proszeni sg rodzice ucznia.

e Konflikt migdzy nauczycielami — rozstrzyga Dyrektor szkoty a w ostateczno$ci Rada
Pedagogiczna.

e Konflikt miedzy nauczycielem, a dyrektorem szkoty rozstrzyga Rada Pedagogiczna a
w konieczno$ci organ nadzorujacy szkota.

e Konflikt migdzy nauczycielem a rodzicami ucznia — rozstrzyga dyrektor szkoty, a w
razie konieczno$ci Rada Pedagogiczna przy czym rodzic ma prawo odwotac si¢ do
organu nadzorujacego szkola.

2. Spory rozstrzygane sg na polubownym spotkaniu, z udziatem stron, ktérego spotkanie
dotyczy.
3. Termin spotkania ustalany jest wspolnie przez zainteresowane strony.
4. Z polubownego spotkania sporzadzony jest protokot.
I11.23 Procedura postepowania gdy do szkoly przyjdzie uczen z objawami grypy.
Jezeli nowa grypa szerzy sie w miejscowosci, gdzie znajduje sie szkola.
W przypadku gdy u ucznia zauwazy si¢ objawy grypy nalezy:

1. Niezwlocznie powiadomi¢ wychowawce klasy.

2. Wychowawca klasy powiadamia rodzicow chorego ucznia.

3. Ucznia nalezy umiesci¢ w pomieszczeniu, gdzie nie przebywaja inni ludzie. W
przypadku objawow o niewielkim nasileniu nalezy powiadomi¢ rodzicéw o
koniecznosci odebrania ucznia ze szkoty, a w przypadku ciezkiego zachorowania
odesta¢ ucznia transportem sanitarnym do szpitala zakaznego lub innego,
wyznaczonego do leczenia grypy, w porozumienia z rodzicami/opiekunami dziecka.

4. Jezeli uczen z objawami grypy ma powdd wejscia do pomieszczenia z innymi ludzmi,
winien zakry¢ nos 1 usta chusteczka jednorazowg lub ptatkiem ligniny, albo, jezeli jest
taka mozliwo$¢, zatozy¢ maseczke ochronng na nos 1 usta.

I11.24 Procedura postepowania w przypadku dewastacji mienia.

1. Oszacowanie wartosci zniszczonego mienia.

2. Ustalenie okoliczno$ci zdarzenia.

3. Ustalenie sprawcy.
4

Powiadomienie rodzicéw lub opiekunéw ucznia ewentualnie pracodawcy.
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Ustalenie kary (w przypadku powtérzonego popetnienia tego rodzaju czynu stosuje si¢
wyzsza karg regulaminowg). Mozliwo$¢ ustalenia kary w formie wykonania pracy na
rzecz szkoty.

Przeprowadzenie przez wychowawce rozmowy uswiadamiajacej negatywne skutki
czynu oraz warunki wypelniania kary.

Pokrycie kosztéw naprawy lub odkupienie zniszczonego mienia.

Sporzadzenie notatki pedagoga.

W przypadku czynu o znamionach wystepku lub przestepstwa, wzywa si¢ policje,
ktora w wyniku dochodzenia ustala sprawce. Oprocz kary przewidzianej w Kodeksie
Karnym podlega on karze regulaminowej.

W przypadku niewykrycia sprawcy powiadamia si¢ spotecznosé szkolng o danym
fakcie 1 napigtnuje czyn.

Sprawg dewastacji mienia zajmuje si¢ w kolejnosci: wychowawca / pedagog/ dyrektor

szkoty / policja.

Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnosci osobistej ucznia.
W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowigzkéw wynikajacych z art. 6 Karty
Nauczyciela, a w rezultacie naruszenia godno$ci osobistej ucznia, prowadzi si¢
wewnatrzszkolne postepowanie wyjasniajace.
Dyrektor szkoly zapoznaje si¢ z okoliczno$ciami zdarzenia, prowadzi rozmowe
wyjasniajacg z nauczycielem, uczniem, rodzicem (prawnym opiekunem). Wiacza w
rozmowe wyjasniajacg wychowawce klasy.
Po ustaleniu stanu faktycznego 1 stwierdzeniu, Ze nastgpitlo naruszenie godnoSci
osobistej ucznia, dyrektor ma prawo zastosowa¢ wobec nauczyciela konsekwencje w
postaci:

a) upomnienia ustnego /przy pierwszym zdarzeniu/,

b) upomnienia pisemnego /przy powtornym zdarzeniu/.
Po czynnosciach wyjasniajacych stwierdzajacych, Ze nie nastgpito naruszenie
godnosci osobistej ucznia, postgpowanie zostaje zakonczone, o czym zostaja
poinformowani zainteresowani.
Wszystkie czynno$ci wykonywane w ramach postgpowania wewnatrzszkolnego
dokumentowane sg protokotem, ktory sklada sie z wyjasnien uczestnikow

postepowania.
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6. Jezeli postgpowanie wewnatrzszkolne potwierdza powtarzajace si¢ naruszenie
godnosci osobistej ucznia, po dwukrotnym upomnieniu danego nauczyciela, przy
kolejnym zdarzeniu dyrektor szkoty ma obowigzek skierowal stosowne
zawiadomienie do rzecznika dyscyplinarnego.

7. W przypadku ewidentnego naruszenia godnos$ci osobistej ucznia, niezwlocznie
wszczyna si¢ procedur¢ postgpowania zgodnego z przepisami powszechnie

obowigzujacymi bez prowadzenia wyzej przedstawionego postgpowania.

111.26 Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci ucznia oraz egzekwowania obowiazku

szkolnego.

1. Wychowawca ustala z rodzicami sposob usprawiedliwiania nieobecnosci ucznia
na zajgciach lekcyjnych ( w formie pisemnej z czytelnym podpisem rodzica).

2. Rodzice usprawiedliwiaja nieobecno$¢ ucznia w ciggu tygodnia od jego powrotu do
szkoty.

3. Wychowaweca na biezaco podlicza frekwencj¢ 1 do 10 dnia kazdego miesigca wypetnia
tabele dotyczacg obecnosci ucznidéw w poprzednim miesigcu.

4. Rowniez do 10 dnia kazdego miesigca wychowawca przekazuje dyrektorowi wykaz
uczniow, ktorzy maja nieusprawiedliwione nieobecnosci.

5. O przewidywanej dtuzej niz tydziefn nieobecnos$ci ucznia ( np. pobyt w sanatorium lub
szpitalu, przewlekta choroba), rodzice sa zobowigzani powiadomi¢ wychowawce
wczesniej, a nie po powrocie dziecka do szkoty.

6. Jezeli nieobecnos$¢ nie zostanie usprawiedliwiona w wyznaczonym terminie ( patrz
pkt. 2) wychowawca natychmiast powiadamia o tym fakcie rodzicéw lub opiekundéw
ucznia.

7. Informacja o absencji ucznia jest przekazywana telefonicznie, listownie lub poprzez
wywiad S$rodowiskowy. Rodzice moga by¢ rowniez wezwani do szkoty w celu
wyjasnienia nieobecnosci dziecka.

8. Jezeli uczen chce si¢ zwolni¢ z ostatnich w danym dniu lekcji ( np. z powodu wizyty
u lekarza), powinien przynie$¢ od rodzica informacje na pismie, potwierdzajaca ten
fakt.

9. Wszyscy nauczyciele maja obowiazek odnotowaé nieobecnos¢ ucznia na prowadzone;j

przez siebie lekcji.
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.Kazdy nauczyciel kontroluje nieobecnosci uczniow 1 w przypadku czgsto
powtarzajacej si¢ absencji ucznia na swoim przedmiocie odnotowuje to w dzienniku
na stronie z uwagami.

W przypadku braku wspoélpracy rodzica ( opiekuna) z wychowawca ( rodzic nie
uczestniczy w zebraniach i konsultacjach, nie wyraza che¢ci na spotkania
indywidualne), rodzic otrzymuje przestane listem poleconym upomnienie dyrektora
szkoty zawierajace stwierdzenie, ze dziecko nie realizuje obowigzku szkolnego,
wezwanie do posyltania dziecka do szkoly z wyznaczeniem terminu oraz informacje,
ze niespetnienie tego obowigzku jest zagrozone postepowaniem egzekucyjnym.

W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowiagzku szkolnego, Dyrektor
szkoty kieruje wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu
egzekucyjnego, jakim jest wlasciwa gmina. Srodkiem egzekucji administracyjnej
obowigzku szkolnego jest grzywna, ktora moze by¢ naktadana kilkakrotnie, jednakze
grzywny nie mogg przekroczy¢ tacznie sumy 10000 zt (art. 121 ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji- zmiana opublikowana w Dz. U. z 1996
r. nr 146, poz. 680).

111.27 Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia.
Definicja
Wypadek ucznia — nagte zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyna zewnetrzna, ktore

nastapito w czasie pozostawania ucznia pod opieka Szkoty:

na terenie Szkoty;

poza terenem Szkotly (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli, ,,zielona szkota”).

Opis dzialan

Pracownik Szkoty, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia:

1) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu
pierwszej pomocy (ogoélne zasady postgpowania przy udzielaniu pierwszej
pomocy poszkodowanym w wypadkach stanowig zatgcznik do procedury),

2) nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajgc uczniow z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktoérym sa lub beda prowadzone zaj¢cia moze
stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow,

3) niezwlocznie powiadamia Dyrektora Szkoty.
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Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi o nadzor na swoimi uczniami
nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

O kazdym wypadku Dyrektor Szkoty lub nauczyciel pod opieka ktorego przebywat
uczen w chwili wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia. Fakt ten
powiadamiajgcy dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ podajac date 1 godzing
powiadomienia matki/ojca ucznia o wypadku.

Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub Dyrektor powiadamiajac rodzica o
zdarzeniu ustala z nim:

1) potrzebg wezwania pogotowia,

2) potrzebg wczesniejszego przyjscia rodzica,

3) godzing odbioru dziecka ze Szkoty w dniu zdarzenia

Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza rowniez

w dzienniku zajec.

5.

10.

11.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)

nauczyciel lub Dyrektor Szkoty wzywa pogotowie ratunkowe.

O kazdym wypadku Dyrektor Szkoty zawiadamia niezwlocznie organ prowadzacy 1

wspolpracujacego ze Szkolg pracownika stuzby bhp.

O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym Dyrektor Szkoly zawiadamia

niezwlocznie prokuratora i kuratora o§wiaty.

O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, Dyrektor Szkoty zawiadamia

niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawno$cia techniczng pomieszczenia lub

urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do

czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespdt powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem

Szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i

odpowiada za nie.

Dyrektor Szkoty powoluje cztonkéw zespotu powypadkowego:

1) w sktad zespotu wchodzi wspotpracujgcy ze Szkotg pracownik stuzby
bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz pracownik Szkoty przeszkolony w zakresie
bhp,
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2) jezeli w sktadzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp, w sktad

3)

4)

5)

zespolu wchodzi dyrektor Szkoty oraz pracownik Szkoty przeszkolony w zakresie

bhp,

w skladzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego,

kuratora o§wiaty,

przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w

sktadzie zespolu — przewodniczacego zespotu sposrod pracownikow szkoty

wyznacza dyrektor,

zespot przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje

powypadkowa;

a)

b)

9)
h)

przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnosci rodzica lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) sporzadza protoko6t
przestuchania

przestuchuje $wiadkéw wypadku i sporzadza protokoty przestuchania; jezeli
swiadkami sg uczniowie — przestuchanie odbywa si¢ w obecnosci
wychowawcy lub pedagoga/psychologa szkolnego, a protokot przestuchania
odczytuje si¢ w obecnosci ucznia — $wiadka i jego rodzicow

sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku (dotyczy sytuacji okreslone;j
w pkt 8)

uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktorego uczen
przebywatl w czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek

uzyskuje opini¢ lekarskg z opisem doznanych obrazen 1 okresleniem rodzaju
wypadku

sporzadza protoko6t powypadkowy wg wzoru stanowigcego zal. nr 2 do
procedury

protokot powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor Szkoty
w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego
zespotu; cztonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem
przewodniczacego, moze zlozy¢ zdanie odrebne, ktére odnotowuje si¢

w protokole powypadkowym,

6) przewodniczacy zespotu poucza osoby reprezentujace poszkodowanego o

przystugujacych im prawach w toku postgpowania powypadkowego
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7) ztreScig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania
powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicow (opiekunéw prawnych)
poszkodowanego ucznia, ktorzy potwierdzaja ten fakt podpisem w protokole

8) protokoét dorecza sie rodzicom (opickunom prawnym) poszkodowanego ucznia,
ktorzy potwierdzajg to podpisem w protokole,

9) organowi prowadzacemu i kuratorowi o$wiaty protokét powypadkowy dorgeza
si¢ na ich wniosek,

10) jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w Szkole,

11) w ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym
dorgczono protokot, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym
informowani przy odbieraniu protokotu),

12) zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokotu powypadkowego lub na pi$mie
przewodniczacemu zespotu,

13) zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci: niewykorzystania wszystkich
srodkow dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosci
istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym, zastrzezenia
rozpatruje

14) Dyrektor szkoty, po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy Szkotg moze:
zleci¢ dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie ustalen protokotu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych, powotaé nowy zespot
celem ponownego przeprowadzenia postgpowania powypadkowego

12. Dyrektor Szkoly prowadzi rejestr wypadkdéw wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu
MENIS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach i placowkach.

13. Dyrektor Szkoly omawia z pracownikami Szkoty okoliczno$ci i przyczyny wypadkow

oraz ustala $rodki niezbedne do zapobiezenia im.

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ POMOCY
POSZKODOWANYM W WYPADKACH

1. Nalezy pamig¢tac, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest
prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu karnego).
2. Zachowac spokoj, nie wpada¢ w panike, rozpozna¢ stan poszkodowanego.

3. Usuna¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.
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Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj ja
zawiadamiajgc placowke stuzby zdrowia lub kogo$ z otoczenia, kto potrafi jej
udzielié.

Poszkodowanemu zapewni¢ spokoj, odsungé z otoczenia zbedne osoby, w kazdej
sytuacji zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidtowo
zaopatrzy¢.

W przypadkach porazenia pradem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku,

zatrucia 1 innych powaznych urazow — bezwzglednie wezwacé lekarza (pogotowie

ratunkowe).
8. Do chwili przybycia lekarza nie przerywaé rozpoczetego sztucznego oddychania.

9. Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozic.

10. Poszkodowanemu z utratg §wiadomos$ci nie wolno podawaé lekdw w postaci ptynnej

ani statej (tabletki).

11. W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej przyczyny

zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

12. Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.
IV.  Procedury postepowania wobec ofiar i sprawcow cybeprzemocy.

(przemoc z uzyciem internetu lub telefonu komorkowego)

1.Nauczyciel, ktory otrzymat informacje¢ o przypadku cyberprzemocy informuje o tym
wychowawcg, a ten pedagoga 1 dyrektora szkoty.

2. Wychowawca wraz z pedagogiem przeprowadzaja rozmowg z ofiarg cyberprzemocy,
udzielajg jej wsparcia, ustalaja okolicznosci zdarzenia.

3. Wychowawca 1 pedagog z pomoca nauczyciela informatyki, jezeli to mozliwe
zabezpieczaja dowody 1 ustalajg tozsamos$¢ sprawcy.

4. Wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicéw/opiekunéw prawnych poszkodowanego i
sprawcy.

5. Jezeli sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoty wychowawca postepuje zgodnie z
zasadami oceny negatywnego zachowania zawartymi w WSO. W przypadku stwierdzenia
uporczywej, stalej przemocy szkota niezwlocznie zawiadamia wydziat prewenc;ji.
6. W innych przypadkach dyrektor lub pedagog szkolny zawiadamia policje.

7. Wychowawca i pedagog monitorujg sytuacj¢ ucznia bedacego ofiarg cyberprzemocy.
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V. Dzialania profilaktyczne zapobiegajace rozwojowi i eskalacji przemocy.

1.Wiaczy¢ do programéw profilaktycznych i wychowawczych zagadnien dotyczacych
nabywania umiejetno$ci psychologicznych i spotecznych.

2.Na biezaco podejmowac interwencje w sytuacjach trudnych, wedtug opracowanych
procedur szkoty.

3.Upowszechni¢ wsrod uczniow jasne oczekiwania dotyczace zachowania, zasad i regut
panujacych w szkole, oraz konsekwencji w przypadku ich nieprzestrzegania.

4.0pracowac procedury w sytuacjach kryzysowych, w tym zwigzanych z wystgpieniem
przemocy w szkole.

5.Pielegnowac tradycje szkoty.

6.Stwarza¢ mozliwos$¢ uczestnictwa rodzicOw w dziataniach i szkoleniach zwigkszajacych ich
kompetencje wychowawcze.

7.Wprowadzi¢ dzialania integrujace w klasie, budowac dobre relacje migdzy uczniami.
8.Wiacza¢ uczniéw w dziatalno$¢ prospoteczng (akcje na rzecz innych).

9.Udziela¢ przez nauczycieli wsparcia uczniom w sytuacjach kryzysowych i obejmowac ich
pomoca psychologiczna.

Procedura antyprzemocowa ( sposob postepowania wobec sprawcOw przemocy).
Uczen sprawujacy problemy na terenie szkoty:

-w sytuacji gdzie wystepuje zagrozenie zdrowia, zycia innych uczniow, nauczyciel,
wychowaweca, dyrektor zobligowani sg do niezwtocznego zawiadomienia rodzicow o
negatywnym zachowaniu ucznia

-rodzice po przyjsciu do szkoty, podpisujg informacje, iz zostali powiadomieni o
niewtasciwym zachowaniu dziecka

-wpisywana jest uwaga do zeszytu wychowawcy

-w sytuacjach, kiedy uczen notorycznie sprawia problemy wychowawcze, przeprowadzana
jest pogadanka w obecnosci rodzicow, policji, dyrektora i pedagoga szkolnego, a nastepnie
sprawa kierowana jest przez pedagoga lub dyrektora do sagdu rodzinnego

V1. Zalaczniki, wzory pism i wnioskow.
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Zal. Nr 1

(miejscowosc, data)

Zwolnienie z lekcji

Zwracam si¢ z prosba o zwolnienie mojego dziecka

W momencie opuszczenia budynku szkolnego przez moje dziecko biore za nie pelng
odpowiedzialno$¢ w drodze do domu, jak i w godzinach, kiedy powinno by¢ w szkole

zgodnie z rozktadem zajec.

(miejscowos¢, data)

Zwolnienie z lekcji

Zwracam si¢ z prosba o zwolnienie mojego dziecka

W momencie opuszczenia budynku szkolnego przez moje dziecko biore za nie pelng
odpowiedzialno$¢ w drodze do domu, jak i w godzinach, kiedy powinno by¢ w szkole

zgodnie z rozkladem zajec.

(czytelny podpis rodzica)
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Zal. Nr 2

(miejscowos¢, data)

Usprawiedliwienie

Prosze o usprawiedliwienie nieobecnosci mojego dziecka

(czytelny podpis rodzica)

(miejscowosc, data)

Usprawiedliwienie

Proszg¢ o usprawiedliwienie nieobecnosci mojego dziecka

(czytelny podpis rodzica)
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Zal. Nr3

Miejscowo$¢, data

ZOBOWIAZANIE
Niniejszym akceptuje Procedure przewozu uczniow do i ze szkoly PSP w Nowej

Brzeznicy 1 zobowiazuje¢ si¢, a tym samym zobowiazuj¢ syna/corke

dojezdzajacego/cg autobusem do szkoty, w roku szkolnym .......................
do przestrzegania Procedury przewozu uczniow do i ze szkoly na terenie
gminy Nowa Brzeznica.

Rodzic/opiekun prawny - ..........ccooiiiiiiiiiiie

UCZEN/UCZENNICA = . eeveeeee e ettt ee et ee e e aeans

Miejscowos$é, data

ZOBOWIAZANIE
Niniejszym akceptuje Procedure przewozu uczniow do 1 ze szkoly PSP w Nowej

Brzeznicy 1 zobowiazuje¢ si¢, a tym samym zobowigzuje syna/corke

dojezdzajacego/ca autobusem do szkoty, w roku szkolnym .......................
do przestrzegania Procedury przewozu uczniow do i ze szkoly na terenie
gminy Nowa BrzeZnica.

Rodzic/opiekun prawny - ..........cooiiiiiiii

UCZEN/UCZENNICA = . evveee et et e
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Zal. Nr 4

OSWIADCZENIE

stownie

oraz o$wiadczam, ze moje dziecko nie ma zadnych przeciwskazan zdrowotnych

do udziatu w tego typu wycieczkach.

stownie

oraz o$wiadczam, ze moje dziecko nie ma Zzadnych przeciwskazan zdrowotnych

do udziatu w tego typu wycieczkach.
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Zal. Nr 5

OSWIADCZENIE

Ja, 11Z€] POAPISANY(Q) . nvvnritt ettt e e

Zobowiazuje si¢ do sprawowania opieki nad uczniami:

OSWIADCZENIE

Ja, N1Ze] PoAPISANY(Q) ...uvveetii i e

Zobowiazuje¢ si¢ do sprawowania opieki nad uczniami:
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Zal. Nr 6

KARTA WYCIECZKI

Nazwa 1 adres przedszkola/szkoty/placOWKI: .........ccceeiiiiriiiiiiiiieieeeeeee e

T N e

Imie¢ i nazwisko, numer telefonu kierownika WyCI€CZKI: .........ccoveveiiiiicieiccece e,

Liczba uczniow: ........cccocvernrnnen. , W tym uczniow niepetnosprawnych: ..............cceeee.

KIS e ettt en e annnns

Liczba opieKunOw WYCIECZKI: ......ovviiiiriiiiiiiieiesiieieieeie e

STOAEK trANSPOTLUL ....e.veveeieeveceeeeeee s sesees s seses st esees st sneesensesessnsesnesnens

Program wycieczki

Data, godzina
wyjazdu oraz

powrotu

Dhugos¢ trasy (w

kilometrach)

Miejscowos¢
docelowa i trasa

powrotna

Szczegotowy
program wycieczki
od wyjazdu do

powrotu

Adres miejsca
noclegowego i
zywieniowego oraz
przystanki i

miejsca zywienia

Publiczna Szkota Podstawowa w Nowej Brzeznicy
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OSWIADCZENIE

Zobowiazuje¢ si¢ do przestrzegania przepisow dotyczacych bezpieczenstwa w czasie
wycieczki.

Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki

(imig i nazwisko oraz podpis) 2. e

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM Adnotacje organu prowadzacego

(data i podpis dyrektora szkoty)
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Zal. Nr 7
REGULAMIN WYCIECZKI SZKOLNEJ (przyklad do modyfikacji)

Uczestnik wycieczki szkolnej zobowiazany jest do:

1. Zlozenia w okreslonym terminie pisemnego o§wiadczenia rodzicow.

2. Zabrania na wycieczke aktualnej legitymacji szkolnej.

3. Ubrania si¢ w odziez stosowng do warunkow i miejsca wyjazdu.

4. Punktualnego przyj$cia na miejsce zbiorki.

5. Przestrzegania zasad bezpieczenstwa ustalonych i omoéwionych przez kierownika
wycieczKi.

6. Zachowywania si¢ w kulturalny sposob.

7. Stosowania si¢ do wszystkich polecen kierownika wycieczki lub opiekuna.

8. Informowania kierownika wycieczki o ewentualnych dolegliwos$ciach i o wszystkich
problemach majacych wplyw na bezpieczenstwo wycieczki.

9. Utrzymania porzadku we wszystkich miejscach przebywania.

10. Przestrzegania regulaminu.

W czasie wycieczKki zabrania sig:
1. Oddalania si¢ od grupy bez zgody kierownika wycieczki lub opiekuna.
2. Narazania na niebezpieczenstwo siebie lub innych.

3. Palenia papieroséw, picia alkoholu oraz zazywania narkotykow.

Wobec uczestnikow, ktorzy nie przestrzegaja regulaminu i zasad przepisow

bezpieczenstwa, beda wyciagane konsekwencje zgodnie z WSO.

Zobowiazanie uczniow:

Zapoznatam/em si¢ z regulaminem wycieczki 1 zobowigzuje si¢ do jego przestrzegania.

Lp. Imie¢ i nazwisko Klasa Podpis ucznia
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